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Del concepto de normalizacion en sentido amplio, se han ocupado numero-
sos autores, asi por ejemplo Gonzilez de Guzman, pionero de la normalizacién
espafiola, la define como «la accidn de codificar un procedimiento para resolver
un problema que se repite con frecuencia, ordenando sus datos con un criterio
unificado y 16gico, y garantizando Ja solucién»'. Para Garcia Gutiérrez es la
accién de «elaborar y aplicar reglas o «normas» que son ¢l resultado de un estudio
llevado a cabo por una colectividad»®. La norma, por tanto, es el resultado de la
claboracién de un trabajo colectivo razonado, donde se tijan las reglas que deben
scguirse para realizar una operacion o actividad.

En ¢l campo de la documentacién, la normalizacion juega un papel crucial,
puesto que permite simplificar y racionalizar los métodos de trabajo, asi como
unificar los productos. Afecta, por tanto a todo el proceso documental y ya ¢n
relacién con el andlisis, son las operaciones de Descripcidn Bibliografica y
Catalogacidn, las que se encuentran mas normalizadas.

Comoactividad «standarizada», la catalogacién debe ajustarse alos principios
de «uniformidad», «unificacion» e «identificacidn», a [in de que las descripciones
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de los documentos sean presentadas en Ja misma forma y orden, asi como,
ajustadas al mismo formato, unificando para ello las distintas luentes de donde
obtener los datos dentro del documento, y el lenguaje a uti lizar para ta descripeion
de los diferentes clementos, evitando, con cllo, ambigiliedades,

Ao largo del tiempo, instituciones y organismos internacionales tales como
laFID, FIAB, UNESCO, IS0, ctc., han emitido, en este sentido. normas relativas
al vocabulario y laterminologia, a los formatos, etc., como es el caso de [as fichas
de los catdlogos, el formato normalizado de intercambio internacional de datos
bibliogrdficos legibles por ordenador (MARC2), las normas para la descripeién
bibliogralica de los diferentes tipos de materiales (ISBDs), por lo que, como sc
ve, la normalizacion encuentra aqui un amplio campo de aplicacién al ofrecer
grandes ventajas en los intercambios nacionales e internacionales, asi como en
la concepcidn y utilizacién de los sistemas de informacién.

Elinicio del movimiento internacional de unificaciin de Tas normas y de las
practicas catalogadoras, se puede establecer en el ano 196 1, afio en que se celebra
en Paris la Conferencia Internacional sobre Principios de Catalogacién. Dicha
conferencia se ocupd, fundamentalmente, de problemas y nociones generales de
calalogacion, y mas concretamente de sentar las bases minimas de unificacion
sobre los encabezamientos del catdlogo de autores y obras andnimas. Ocho afios
mas tarde, en 1969, se celebra en Copenhage, la Reunién Internacional de
Expertos en Catalogacion, en la que se sentaron las bases para alcanzar una
descripeidn bibliogrifica normalizada, con el i de unificar los asientos y
facilitar su mecanizacién ¢ intercambio, basado esto dltimo, en una red de
agencias bibliograticas nactonales que se apoyasen en el tratamiento electrénico
de datos. Elresultado de dicha Reunidén fue la publicacion, en 1971, de la primera
edicion provisional de las normas ISBD, que dieron lugar, después de una
profunda revisién por los expertos, cn el afio 1974, a la primera edicién de las
ISBD(M) para monografias. La experiencia resultante de 1a utilizacion de estas
normas sirvi6 ademds de para corregir y afirmar los detalles de la descripcion.
para llegar a la conclusion de que era urgente distinguir entre las normas
aphcables a todo tipo de materiales y las aplicables a un solo tipo de documento.
Surgiendo asi. y a raiz de estas conclusiones, las ISBD(G) en el afio 1977, que
incluian la descripeion normalizada de todo tipo de materiales y a cuya estructura
deberfan someterse las futura ISBD que se redactasen. Esto origing la aparicién
de multiples normas de descripeion bibliogritica tales como las ISBD(S) para
publicaciones scriadas, las ISBIXCM) para material cartografico impreso,
ISBD(NBM) paramaterial no impreso, ISBD(PM) para misicaimpresa, ISBD(A)
para publicaciones monogrificas antiguas ¢ ISBD(CF) para archivos de datos
legibles por ordenador.
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Los objetivos perseguidos por la normativa son los siguientes:

—_ Facilitar la comunicacion internacional de la informacion bibliografica,
haciendo intercambiables los asientos procedentes de diferentes fuentes.

— Facilitarlainterpretacion de dichos asientos pese alas barreras lingiiisticas.

_ Pacilitar 1a conversion de los asientos bibliograficos en formatos legibles
por ordenador.

La férmula adoptada es un sistema clave de puntuacién dentro de las prin-
cipales dreas, donde cada signo indica la naturaleza del elemento que le sigue.

En cuanto a la estructura, las ISBD dividen el asiento en 8 grandes arcas o
campos, las cuales a su vez pueden constar de varios elementos, que pueden
repetirse o contener varias menciones. Estas dreas disponen, dentro del documento,
de unas fuentes principales de informacion, de manera que los datos obtenidos
de otra fuente se resefiaran entre corchetes o en el drea de notas. Las dreas y
elementos establecidos para la descripcidn bibliografica son las siguientes:

1. Area de Titulo v Mencion de Responsabilidad

1.1.
1.2,
1.3,
1.4.
1.5.

Titulo propiamente dicho.

Designacion general de la clasc de material.
Titulo Paralelo.

Informacién complementaria del titulo.
Mencién de Responsabilidad.

2. Area de Edicion

2.1.
22
2.3,
2.4.
2.5,

Mencion de edicién.

Mencién de edicién paralela.

Menciones de responsabilidad de edicion.

Mencién de edicién adicional.

Menciones de responsabilidad relativas a lamencion de edicién
adicional.

3. Area de designacion especifica de la clase de material
(Esta drea no se utiliza normalmente. Sucle ser atilizable tan sélo en la
descripcion de publicaciones seriadas, en la de materiales cartograficos
y cn la descripeién de musica impresa. En las primeras para indicar la
numeracion, en las segundas, para indicar la escala y en las terceras para
los distintos formatos musicales de una misma obra.)

4. Area de publicacion

4.1.
4.2.
4.3.

Lugar de edicién o distribucién.
Nombre del editor o distribuidor.
Mencion de la funcién de editor.,
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4.4
4.5.
4.6.
4.7.
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Fecha de publicacidn, distribucion, etcétera.
Lugar de impresién.

Nombre del Impresor.

Fecha de impresion.

5. Areade Descripcion Fisica

5.
5.2
3.3,
54,

Designacion del tipo de material y extensidn.
Hustraciones.

Dimensiones.

Material anejo o complementario,

6. Area de Serie

6.1.
6.2.
6.3.
6.4,
6.5,
6.6.
6.7.
6.8,
6.9.
6.10.

Titulo de la serie.

Subtitulo o informacion complementaria del titulo de serie.
Menciones de responsabilidad.

ISSN.

Ntmero de serie,

Titulo de la subserie.

Subtitulo de la subseric.

Menciones de responsabilidad relativas a la subseric.

ISSN de la subseric.

Nimero de la subseric.

7. Area de notas

Las notas se dividen en dos grupos:

7.1.
7.2.

Notas relacionadas con un drea determinada.
Notas no relacionadas con un sdrea determinada.

8. Area de Niimero normalizado y condiciones de adquisicion

8.1.
8.2.
8.3.
8.4.

Namero normalizado (ISBN,ISSN. ete.).

Informacién complementaria sobre ¢l némero normalizado.
Condiciones de adquisicién.

Informacién complementaria sobre lus condiciones de adquisicion.

Enrelacion a la puntuacion quedan establecidas las si guientes reglas generales:

I. Cada simbolo de puntuacién va precedido y seguido de un espacio a
excepeion del punto (1) v la coma () a los que solo les sigue un espacio.
2. Los signos dobles. tales como los corchetes y paréntesis, se consideran
como siguo unico, por lo que irdn precedidos y seguidos de un espacio.
3. Cadadrea, excepto laprimera, va precedidade punto espacio guidn (. —),
esta puntuacién se omite o sustituye por un punto cuando ¢l drea va en
linea aparte. Asi por ejemplo, las Reglas de catalogacion cspaiiolas,
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ofrecen esta posibilidad, paralas dreas 5.7y 8, enla redacciéndel asiento
de las fichas destinadas a los catdlogos manuales.

4. Cuando un elemento dentro de un drea se repite, cada repeticion va
precedida por la puntuacién prescrita para ese elemento.

5. Cuando un elemento termina en abreviatura, y como tal vaseguida de un
punto {.), y la puntuacion siguiente prescrita ¢s un punto o un punto
espacio guion, el punto de la abreviatura se omite.

6. Los corchetes sirven para encerrar ciertos elemento, como por ejemplo
la correccién de erratas, asi como para indicar los datos o elementos que
se han tomado de otra fuente que no es la establecida como principal para
el drea a la que corresponde ese elemento.

7. El signo de omision, representado a través de tres puntos suspensives
(...), sirve para indicar la omision de algunas partes de la descripcién
dentro de un elemento. Asf por ejemplo cuando un titulo es demasiado
largo puede abreviarse, en el medio o al final, indicando a través de este
signo el lugar donde se hace la omision.

8. Elsignoigual (=) se vtiliza cuando en un drca se registra informacion en
dos o mas lenguas, la informacidn en la misma lengua se dard en bloque
e ird precedida de este signo.

Por lo que se refiere a las abreviaturas, quedan establecidas como obligato-
rias las siguientes:

etal. = efalli =y otros

s.l. = sine loco = sin lugar

s.n. = sine nomine = sin nombre
¢cm = centimetros

mm = milimetros

En lo referente a las lenguas se respetard en la transcripeion la del documento
en lo concerniente a las dreas 1, 2, 4, y 6, en las restantes dreas, es decir,enlad,
7,y 8 se transcribirdn los datos en la lengua del centre catalogador.

LalSBD constituyeel primer instrumento puesto por el Control Bibliogréfico
Universai (CBU) en manos del catalogador, no obstante no incluye normas para
los encabezamientos. Las necesarias precisiones exigidas en catalogacién deben
de ser aportadas por las normas nacionales de cada pafs.

Eneste campo fueron pioneras las Reglas de Catalogacion Angloamericanas,
que en su segunda edicién (1978) adoptaron ¢ incorporaron la norma ISBD con
el claro objetivo de convertirse en un cédigo internacional. La novedad principal
de esta segunda edicién, con respecto a la primera, reside en su estructura, ya que
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en ella se da prioridad a la descripcion de los documentos. para a continuacion
elegir los puntos de acceso. seleccionar 1a forma apropiada de encabezamiento
y elaborar las fichas secundarias y de referencia necesarias. Esta priortdad
establecida queda justificada en las palabras que Michel Gorman, editor de las
AACR?2 vierte en la presentacién de las mismas, al decir que el nuevo codigo
procura establecer un esquema util para la descripeion del material bibliotecario,
por o que determinar primero la entrada y luego describir la pieza es adecuado
para los libros, pero no para los nuevos materiales que se incorporan hoy a la
Biblioteca?.

La implantacion generalizada de estas reglas cn los paises occidentales,
obligd a Espafia a revisar sus ya obsoletas Reglas de Catalogacion las cuales.
aunque con algunas modificaciones posteriores, databan del afio 1907, A estos
efectos, y por Orden Ministerial de 30 de junio de 1980, se nombrd una comision
de especialistas, «con la finalidad de revisar las Instrucciones oficiales existentes
para la redaccion del catdlogo alfabético de autores y obras anénimas, proponicndo,
en su caso, las modificaciones que estime necesartas introducir cn las mismass,
Y cuyas reuniones de trabajo comenzaron en noviembre de ese mismo afio. Fruto
de las mismas {ue la redaccion de las actuales Reglas de Catalogacion, basadas
enlas AACR2 y en las distintas normas ISBD. Estas Reglas han aparecido en dos
ctapas: la primera en 1985 (RC [ para monografias y publicaciones seriadas) y
la segunda en 1988 (RC I para materiales especiales).

Las Reglas de Catalogacion espafiolas recogen, por tanto. las normas de
descripcion bibliografica y las completan con el estudio de los puntos de acceso
de los asientos bibliogrdlicos, con las instrucciones para confeccionar los
registros de fichas secundarias y la manera de ordenar los asientos en cl catidtogo.
Se estructuran en 22 capitulos, de ellos 9 corresponden a la primera parte y 11 a
la segunda.

Parte primery

Descripcién Bibliografica.

Descripeidn de publicaciones monograficas.
Descripcion de publicaciones seriadas.
Eleccion de puntos de acceso.

Formas de encabezamiento.

6. Titulo uniforme.

W=

bl

? GORMAN. Michel: Citado por Lydia H. Revello En: Manual de Bibliotecologia. Kuapelusy.,
México, 1984, p. 91.
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7. Referencias.
8. Catalogacién analitica.
9.  Ordenacidn de los asientos bibliograficos.

Parte segunda

1. Descripcion bibliogrifica.

2. Descripeion de manuscritos.

3. Descripcion de materiales cartograficos.

4. Descripcidn de materiales graficos.

5. Descripeién de materiales grificos proyectables.
6. Descripcion de milsica impresa.

7. Descripcion de peliculas y videograbaciones.

8. Descripcidn de archivos de ordenador.

9. Eleccion de puntos de acceso.

10, Formas de encabezamiento.

11. Titulos uniformes.

Como colofén a este epigrafe, y en relacion con el sistema bibliotecario
cspafiol, tenemos que reconocer, como expone Maria Pinto*, que la publicacion
y utilizacién de estas Reglas han supuesto su homologacion dentro det marco
internacional.

+ PINTO. Maria: «El andlisis formal: deseripcién bibliografica y catalogacions. En: Funda-
mentos de Informacion y Documentacion. Eudema, Madrid, 1989, p. 229.



