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Resumen: La identificacion documental se basa en la descripcion y ésta se
concreta en la denominacion. El nombre dado a las distintas agrupacio-
nes documentales tendrd una gran incidencia en las funciones archivis-
ticas. Partiendo de esta premisa se estudian en este trabajo las aporta-
ciones teoricas realizadas en Espafia sobre la denominacion de los tipos,
series y unidades documentales. El estado de la cuestion ofrecido pre-
tende delimitar un concepto tan esencial en Archivistica como es el de
tipo documental.

Palabras clave: Teoria Archivistica, Agrupaciones documentales, Niveles
de descripcion, Tipologia documental, Unidades documentales, Docu-
mentos, Denominacion, Normalizacion.

Abstract: The identification of archival records depends on description,
being this last process summed up in designation. The title given to dif-
ferent groups of documents will have a great incidence in archival func-
tions. Taking this premise as our starting point, this paper presents theo-
retical contributions made in Spain related to designation of documen-
tary types, series and units. The status of the issue presented here tries
to delimitate the concept of “documentary typology”, essential for Ar-
chival Science.

Keywords: Archival theory, Documentary groups, Description levels, Rec-
ords typology, Documentary units, Records, Designation, Normalisa-
tion.

! Este texto inédito fue presentado en el Seminario “Dar nome aos documentos: da teoria a
practica” celebrado en Sao Paulo (Brasil) en octubre de 2013. Dada su extension se publicard en
dos partes. Esta primera abarca los cinco puntos primeros en los que esta dividido su contenido, tal
y como refleja el indice recogido a continuacion.
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“El nombre del tipo documental es dato indispen-
sable a la hora de dar nombre a la unidad docu-
mental y también para dar nombre a la serie inte-
grada por documentos del mismo tipo, que en este
caso adopta el nombre del tipo documental”?.
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Hemos querido empezar este texto con esta frase de la doctora Antonia He-
redia que de una manera tan clara define la importancia de la adecuada denomina-
cion de los documentos y el papel que en ello tiene el concepto de tipo documen-
tal. Las series documentales estan en la base del quehacer archivistico y, para su
definicion, el tipo es un elemento basico que contribuye sobremanera a su dife-
renciacion y clasificacion. Pero, es mas, como ha indicado Javier Barbadillo, “la
archivistica, en realidad, no clasifica documentos sino las descripciones de los
documentos™?® y en ellas juega un papel fundamental su denominacién o intitula-
cion en la medida en que en ésta se condensan sus caracteristicas.

Una adecuada identificacion de las unidades documentales, y de las agrupa-
ciones en las que se integran, solo es factible si tenemos claros los elementos que
utilizamos para su denominacion. Nuestra intencion es detenernos en la manera en
la que han sido y son denominadas las agrupaciones documentales en las que cla-
sificamos los documentos de un fondo, fijdndonos especialmente en la situacion
espanola. Recordemos ahora el concepto de “fondo” aportado por A. Heredia co-

2 A. HEREDIA HERRERA, Lenguaje y vocabulario archivisticos: algo mads que un diccio-
nario, Sevilla, 2011, p. 176.

3 J. BARBADILLO ALONSO, “Apuntes de clasificacion archivistica”, Legajos. Cuadernos
de investigacion archivistica y gestion documental, 10 (2007), p. 31.
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mo ‘“conjunto organico de documentos procedente de una institucion, colectivo o
persona, testimonio y prueba de su respectiva gestion”*.

Como sabemos, la Norma ISAD(G) establecio veintiséis elementos estructu-
rados en siete areas de informacion descriptiva de los que solo seis debian utili-
zarse en todos los casos: codigo de referencia, titulo, productor, fechas, extension
de la unidad de descripcion y nivel de descripcion®. Y, sin duda, es el campo “Ti-
tulo” el que tiene una relacion directa con el tema que nos ocupa ya que el objeti-
vo de este campo es “denominar la unidad de descripcion” ;Pero a qué unidades
de descripcion nos estamos refiriendo?

1. LAS AGRUPACIONES DOCUMENTALES EN ESPANA

Estas ultimas han ido cambiando desde la publicacion de la version espaiola
de la Norma ISAD(G) en el afno 2000. Entonces se reconocieron, como niveles de
organizacion, los de fondo, subfondo, serie, subserie, unidad documental com-
puesta y unidad documental simple, admitiendo la posibilidad de incluir otros
niveles intermedios si se consideraban necesarios. En la Norma espariola de des-
cripcion archivistica (NEDA), publicada en diciembre de 2005, se contemplaron
los siguientes niveles: fondo / coleccion / grupo de fondos; 1* divisién de fondo;
2% division de fondo...; serie / serie facticia; subserie; fraccion de serie / fraccion
de subserie; unidad documental compuesta; unidad documental simple; y el ele-
mento de descripcion asociado®. Por ultimo, en el texto titulado Modelo concep-
tual de descripcion archivistica y requisitos de datos basicos de las descripciones
de documentos de archivo, agentes y funciones, presentado por la CNEDA como
borrador final en junio de 2011, se han distinguido, como subtipos del tipo entidad
documento de archivo, entre el grupo de fondos, el fondo, la divisién de fondo o
division de grupo de fondo, la serie, la subserie, la fraccion de serie o fraccion de

4 A. HEREDIA HERRERA, ;Qué es un archivo?, Gijon, 2007, p. 30. En esta obra, nuestra
maestra hace una clara distincion entre “archivo”, escrito con minuscula, definido como el “conte-
nido documental del Archivo, identificado con todos los documentos conservados en ¢él, ya sea de
un solo fondo o varios”, y Archivo, con mayuscula, que es la “institucion que conserva, trata y
sirve los documentos de archivo que guarda”.

5 ISAD(G): Norma internacional general de descripcion archivistica, 2* ed., Madrid, 2000, p.
15.

® Norma espariola de descripcion archivistica (NEDA) 1° versién, Madrid, [2005], p. 33 del
Elemento “Nivel de descripcion”.
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subserie, la unidad documental, y el componente documental, ademas de la colec-
cion o division de la coleccion’.

Documenios de
archivo

Grupo de
fondos

Fomdo

Division de
fondaol/grupo de
fondos

Subsens

Fraccion de
sere'subsens

Unidad
documental

Coleccion

Divisidn de
colaccion

Components
documental

Figura 3. Grafico del tipo de
entidad documentos de

archivo y sus subtipos

Subtipos del tipo de entidad documentos de Archivo-CNEDA-2011.

7 Los miembros de la CNEDA en su texto Modelo conceptual..., nota 69 de la p. 31, indican
que “En relacién con esta cuestion se considera que el nombre de cada uno de los diez subtipos del
tipo de entidad documentos de archivo fijados en este documento, puede constituir un valor a in-
cluir en el elemento 3.1.4 de la /S4D(G)2 (actualmente denominado “nivel de descripcion”). Pero
esto no significa que la CNEDA considere apropiado el nombre “nivel de descripcion” para dicho
elemento de la ISAD(G)2”.
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Esta evolucion es muy interesante pues implica la desaparicion de conceptos
muy arraigados utilizados hasta entonces para denominar las agrupaciones docu-
mentales, caso de secciones y subsecciones®, o la irrupcion de otros nuevos con
menor o mayor €xito, caso de subfondo o subserie. La CNEDA, en sus ultimos
trabajos tedricos, ha aportado la unificacion, como un tnico nivel de descripcion,
de la “unidad documental” sea simple o compuesta’, y la posibilidad de describir
una parte o un elemento de ésta, utilizando el concepto de “componente documen-
tal”, ya presente en la NEDA aunque denominado en ella como “elemento de des-
cripcion asociado”.

Pero el debate no esta ni mucho menos cerrado pues en la Norma de des-
cripcion archivistica de Cataluiia (NODAC), publicada en 2007, se distinguen
seis niveles de descripcion: fondo, subfondo, grupo de series, serie, unidad docu-
mental compuesta y unidad documental simple. Los niveles 1 y 2 (fondo y sub-
fondo) corresponden a productores; los niveles 3 y 4 (grupo de series y serie) se
refieren a niveles de clasificacion de acuerdo con funciones, competencias y acti-
vidades; y los niveles 5 y 6 (unidad documental compuesta y unidad documental
simple) se destinan a describir documentos individualizados que pueden estar
constituidos por mas de un documento o por uno solo. Excepcionalmente se puede
utilizar, segun la NODAC, un séptimo nivel que denominan como “unidad de ins-
talacion”!0,

En Galicia se ha elaborado la Norma galega de descricion arquivistica
(NOGADA). En su propuesta preliminar, de mayo de 2008, se distinguian seis
niveles de descripcion: fondo, seccion, serie, subserie, fraccion de serie y unidad
documental!!. Y asi se ha mantenido en su version en espaiiol del afio 20102,

8 En la obra colectiva Manual de descripcion multinivel: Propuesta de adaptacién de las
normas internacionales de descripcion archivistica, publicada en el afio 2000 y editada por la
Consejeria de Educacion y Cultura de la Junta de Comunidades de Castilla y Leon, sus autores,
José Luis Bonal Zazo, Juan José Generelo Lanaspa y Carlos Travesi de Diego, distinguian nueve
niveles que podian usarse en la descripcion: 1. Fondo, 2. Subfondo, 3. Seccion, 4. Subseccion, 5.
Serie, 6. Subserie, 7. Unidad de localizacion, 8. Documento compuesto, y 9. Documento simple.
Véase la p. 23 de ese Manual.

% Con esta postura se intenta evitar, en palabras de Javier Barbadillo, “la idea de que una uni-
dad simple siempre debe ser descrita como parte de una compuesta... [pues] una serie puede estar
formada por unidades documentales de las dos clases”. Véase J. BARBADILLO, Las normas de
descripcion archivisticas: qué son y como se aplican, Gijon, 2011, p. 128.

19 Norma de descripcién archivistica de Cataluiia (NODAC) 2007, Barcelona, 2007, pp. 22-
23.

"' Norma galega de descricion arquivistica (NOGADA). Proposta inicial, [S. 1.], [2008], p.
23. Texto en gallego.

12 Norma gallega de descripcion archivistica (NOGADA): febrero 2010, [Santiago de Com-
postela], 2010, pp. 17-18.
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NORMA GALLEGA DE DESCRIPCION ARCHIVISTICA (NOGADA) 153

GLOSARIO (NIVELES DE DESCRIPCION)

Para los efectos de esta norma. los niveles de descripeion son los sigmentes:

Niveles intelectuales:

Fondo:

Conjunto de todos los documentos producidos por un sujeto en el desarrollo de sus actividades o
por varios en el ejercicio de nna mismp funcidn a lo large del tiempo.

Seccidn:
Primera division que responde a la estructura organica o funcional del fondo. Las seccionss se
podran subdividir en tantos niveles como sea necesario para reflejar la estructura del fondo.

Serie:
Conjuato de documentos resultantes de una nusma actividad producidos por un sweto productor,
o por varios de forma sucesiva a lo largo del tiempo.

Subserie:

Division de la sene en funcion de la materia. vanaciones en ] procedinuento, etc.

Niveles fisicos:

Fraccian de serie:
Conjunto de= documentos que. formando parte de una sene. se relinen para su nstalacion v
conservacion en una nusma umdad fisica.

Unidad documental:

Elemento indivisible de una sene documental que da testimomio de un hecho o acto. Puede ser
simple o compuesta.

Niveles de descripcion recogidos en la NOGADA-2010.

La inclusion como agrupacion documental de las “fracciones de series o
subseries” no nos parece oportuna aunque sea muy util en los estudios de valora-
cion de series y en las transferencias documentales. También existen fracciones de
fondo y de divisiones de fondo, e incluso fracciones de unidades documentales'® y
no por eso se incluyen como nivel de descripcion. En los grandes Archivos estata-
les es muy normal que las unidades documentales y series que forman un deter-
minado fondo estén conservadas en varios de ellos. Sin ir mas lejos para consultar

13 Como tales podemos entender a los “Expedientes incompletos™ recogidos como ejemplo de
“unidades documentales compuestas” por los redactores de la NEDA del afio 2005.
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los documentos generados por algunos de los grandes Consejos territoriales de la
monarquia hispanica es preciso acudir al Archivo General de Simancas y al Ar-
chivo Historico Nacional, pues cada uno de ellos conserva una fraccion de fondo.
Pero no es este el tema que nos ocupa ahora.

Parece claro que en Espafia no conseguimos ponernos de acuerdo ni siquiera
en la manera de denominar las agrupaciones documentales ni los niveles de des-
cripcion. Pero si nos olvidamos de las colecciones y de los grupos de fondos y nos
centramos en las divisiones de un fondo podemos comprobar que las diferencias
mas claras se centran en la denominacion de las agrupaciones de series, bien sea
como “divisiones de fondo” (NEDA), bien como “grupos de series” y “subfondos”
(NODAC) o bien como “secciones” (NOGADA). El concepto de “subserie” es
totalmente novedoso en Espafa pues apenas se habia utilizado antes de la publica-
cion de la version espafiola de la ISAD(G) en el afio 2000'*. La aparicion de cua-
dros de clasificacion que contemplan las subseries y de instrumentos que las des-
criben nos permitird discernir qué elementos se utilizan en su denominacion.

Todos estamos de acuerdo en que la serie es el nivel mas importante en la
descripcion multinivel. Y las series estan formadas por unidades documentales
que se encuentran en la base de cualquier descripcion formando el nivel mas infe-
rior, aunque, como hemos visto, en Espafia hay propuestas que consideran las
unidades documentales como un unico nivel (VEDA y NOGADA), o como dos
(NODAC). En esta ultima la unidad documental compuesta ocupa un nivel supe-
rior al de la unidad documental simple.

2. TIPO DOCUMENTAL: UN CONCEPTO BASICO EN LA DES-
CRIPCION DE UNIDADES Y SERIES DOCUMENTALES

Los archiveros espafioles dan una gran importancia en el analisis archivisti-
co al tipo documental pues éste determina la denominacion de la serie y sobre
¢ésta, como sabemos, descansan las principales funciones archivisticas (organiza-
cion, descripcion, valoracion, difusion...). El papel de la tipologia documental en
la composicién del titulo de las unidades de descripcion es esencial '°, tanto en las
series como en las unidades documentales, asi como en los niveles intermedios

14 Curiosamente si incluy6 este concepto J. R. Cruz Mundet en el diccionario basico que re-
coge en su libro Archivos Municipales de Euskadi: Manual de organizacion, Vitoria, 1992. En
concreto aparece en la p. 207. Recordemos que la primera version de la Norma ISAD(G) se publi-
c6 en 1994, y en espaiiol lo hizo un afio después.

15 J. BARBADILLO, Las normas de descripcion archivistica..., p. 49.
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(subseries y fracciones de serie). En los niveles de descripcion superiores a la se-
rie documental la mencion de la tipologia no es relevante ni oportuna.

La pregunta que nos hacemos ahora es qué entendemos por “tipo documen-
tal”, al menos en Espafia, y desde cuando utilizamos este concepto. Y a su res-
puesta dedicaremos los siguientes parrafos.

Hace ya unos afos, Manuel Vazquez escribié que asi como no existen
“hombres” en abstracto, sino varones y mujeres, no habia “documentos” en abs-
tracto sino tipos documentales!®. El archivero argentino sefiald, también, que aun-
que era un término usado por los archiveros norteamericanos y de habla hispana,
no ocurria asi con los franceses, ingleses, italianos o canadienses que se servian de
otros conceptos no siempre uniformes'’. Para ¢l fue adoptado por T. Schellenberg
ante la necesidad de clasificar los archivos privados, tomandolo tal vez de un ar-
ticulo de N. Harlow aparecido en 1955'%. El archivero norteamericano lo utilizaria
ampliamente en su libro Técnicas descriptivas de archivos (Cordoba, 1961) indi-
cando que “tipo” era el primer “cardcter fisico que debe tenerse en cuenta en la
descripcion de documentos™!?.

En Espafia, la primera archivera en servirse de este término fue Vicenta Cor-
tés, pues no en vano realizo observaciones al texto citado de T. Schellenberg que
se recogieron en su Introduccion. Después la siguieron los mas prestigiosos archi-
veros de habla hispana como el ya mencionado Manuel Vazquez, Aurelio Tanodi,
Antonia Heredia y Olga Gallego, entre otros. Pero no debemos olvidar que el con-
cepto de tipo documental es una evolucion logica de los de “tipo diplomatico” y
“tipo juridico” que han empleado siempre los diplomatistas espafioles?’ y los de
otros paises en sus analisis documentales. El estudio de los tipos documentales de
nuestros dias es, pues, una evolucion, con enfoques distintos, de los estudios di-
plomaticos realizados sobre los documentos medievales y modernos.

16 M. VAZQUEZ, “Reflexiones sobre el término <tipo documental>“, en De archivos y de
archivistas. Homenaje a Aurelio Tanodi, Washington, 1987, pp. 181-182.

17 BEsto explicaria que el concepto de “tipo documental” no aparezca recogido en el Dictio-
nary of Archival Terminology, ni tampoco en la obra Pratique Archivistique Fran¢aise, como muy
bien comenta Eduardo Nufiez Fernandez en su Organizacion y gestion de archivos, Gijon, 1999, p.
101.

18 M. VAZQUEZ, “Reflexiones sobre el término <tipo documental>", p. 178.

9 T. R. SCHELLENBERG, Técnicas descriptivas de archivos, Cérdoba, 1961, p. 21. Mas
adelante al tratar sobre la “descripcion de las piezas documentales” expresdé como primera regla
que “debe indicarse el tipo documental de la pieza” (p. 86).

20 M* S. MARTIN POSTIGO, La cancilleria castellana de los Reyes Catdlicos, Valladolid,
1959. En el indice del capitulo VI se refiere expresamente al “Estudio diplomatico de cada uno de
estos tipos documentales”. Este libro es un resumen de su tesis doctoral defendida en 1957.
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Aun asi, esta claro que la influencia de las obras de T. Schellenberg motivo
que la presencia de la denominacion de los tipos en la descripcion archivistica de
las unidades documentales fuera respaldada por la mayoria de las contribuciones
teoricas publicadas en Espafia en las Glltimas décadas del siglo XX?!. Pero bastaba
con examinar el contenido de los inventarios realizados en los archivos espafioles
desde la Edad Media para darnos cuenta de que esto era una practica bastante ha-
bitual??. La teoria venia asi a sancionar lo que llevaba haciéndose en la practica
desde hacia siglos. En los manuales de archivos publicados en Espafia en el siglo
XIX el concepto esta presente aunque bajo la denominacion mas habitual de “cla-
se de documentos”?’. Y tampoco era desconocido para nuestros administrativis-

B&W fion dely \Seﬁgm 1) F@Wfﬂ _Q/D,a"' ﬁﬁd ‘%
2.0 defebrers ded$o2 ’[)Mdf’ﬂéﬁmméﬂ’ enel 0 oz
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evbiv POy mEnas préci,

Descripcion de un documento del Archivo Municipal de Toledo realizada en el siglo XVII.

21 En 1987, José Ramo6n Cruz Mundet publico un articulo titulado “La catalogacion de docu-
mentos” en el que exponia la “ficha catalografica” que habia utilizado para describir los documen-
tos medievales de Renteria. En ella distinguia cuatro partes. En la que denomina “Caracteristicas
formales” incluye, junto con las medidas del documento, el idioma, la tradiciéon documental..., la
“tipologia diplomatica”, la “tipologia juridica” y la “tipologia paleografica”. Véase Bilduma, 1
(1987), pp. 133 y 137.

22 El término “inventario” era el mas utilizado para denominar los instrumentos descriptivos
de los archivos en esos siglos. Véase nuestro texto “La descripcion de la documentacion municipal
en Espaiia (Siglos XIV-XVIII)”, en Los Fondos Historicos de los Archivos Espaiioles: I Jornadas
de Archivos Historicos en Granada, edicion en Cd-Rom, [Sevilla], 1999.

23 Curiosamente T. R. Schellenberg, en la p. 21 de sus Técnicas descriptivas de archivos, ha-
bia escrito que “el tipo documental puede identificarse al contestar la siguiente pregunta: ;Qué
clase de documento es éste?”.

24 En la Ley de Procedimiento Administrativo, aprobada en Espafia en 1958, se incluye, en su
articulo 30.1, lo siguiente: “Los documentos y expedientes administrativos seran objeto de norma-
lizacion para que cada serie o tipo de los mismos obedezca a iguales caracteristicas y formato”.
Véase BOE, num. 171, de 18 de julio de 1958, p. 1280.
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Sin duda las publicaciones de T. Schellenberg potenciaron la difusion del
concepto de “tipo documental”, que revelaba, segun €I, tanto el contenido como la
estructura fisica del documento® aunque el archivero norteamericano lo incluy6
entre los caracteres externos o fisicos junto con la clase, el formato, la forma y la
cantidad.

Si la obra Técnicas descriptivas de archivos®® inici6 el camino de la norma-
lizacion de la descripcion en Espaiia?’, los trabajos de A. Heredia Herrera, publi-
cados en la década de 1980, sentaron las bases para la descripcion documental?®.
La archivera sevillana es la que mas atencion ha prestado, y presta, en nuestro
ambito a esta tematica. Ahora bien, la importancia del tipo documental en el
quehacer archivistico habia sido resaltada, también, por Vicenta Cortes Alonso®’
al afirmar que “la determinacion del tipo... [permitiria] saber de qué documento se
trata y cuales son sus iguales, para ponerlos juntos y ordenarlos en series”*°. Ex-
ponia que el analisis documental serviria para conocer adecuadamente la “deno-
minacion y definicion de los documentos”. Es mas, Vicenta Cortés nos aporto la
primera definicion que conocemos realizada en Espafa sobre “tipo documental”
desde el campo de la archivistica. Y lo hizo ya en 1982. En concreto, para la que
fuera Inspectora General de Archivos, el “tipo del documento es el nimero y dis-
posicion de los elementos de la informacion que corresponden a la actividad que
lo ha producido™!.

Los archiveros municipales madrilefios definen “tipo documental” como la
“expresion de las diferentes actuaciones de la Administracion reflejadas en un

25 T. R. SCHELLENBERG, Técnicas descriptivas de archivos, p. 26.

26 Este libro fue repartido por el propio T. R. Schellenberg entre los asistentes a la “Primera
Reunion Interamericana sobre Archivos (PRIA)”, celebrada en Washington D.C., del 9 al 27 de
octubre de 1961, al que asistieron 49 profesionales de América y de Espafia. Esta reunion esta
considerada como la base para el actual desarrollo de la Archivistica en Iberoamérica.

27 A. HEREDIA HERRERA, “El nuevo modelo de descripcién archivistica”, en Memoria
XXII Congreso Archivistico Nacional: “Los pilares de la Archivistica. Clasificacion, ordenacion y
descripcion, San José (Costa Rica), 2011, p. 109.

28 Nos referimos en concreto a: “Los instrumentos de descripcion”, en Archivistica: estudios
basicos, Sevilla, 1981, pp. 73-86; Manual de instrumentos de descripcion documental, Sevilla,
1982; y Archivistica general: teoria y practica, Sevilla, 1986. En el libro colectivo Archivistica:
estudios basicos se incluyen tres trabajos realizados por una diplomatista y un archivero cuyos
titulos se inician con las palabras “Tipologia documental”.

29 El primer texto que conocemos de Vicenta Cortés relativo a la importancia del tipo docu-
mental en la organizaciéon de los documentos es su articulo “Los documentos y su tratamiento
archivistico” aparecido en el Boletin de ANABAD, XXXI: 3 (1981), pp. 365-381.

30y, CORTES ALONSO, “Nuestro modelo de analisis documental”, Boletin de ANABAD,
XXXVI: 3 (1986), p. 420.

31'V. CORTES ALONSO, Manual de archivos municipales, Madrid, 1982, p. 47. De los “ti-
pos documentales” trata también en las pp. 58-60.
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determinado soporte y con unos mismos caracteres internos especificos para cada
uno, que determinan su contenido”2. En el Diccionario de terminologia archivis-
tica, publicado por el Ministerio de Cultura espafol en 1993, se recoge como la
“unidad documental producida por un organismo en el desarrollo de una compe-
tencia concreta, regulada por una norma de procedimiento y cuyo formato, conte-
nido informativo y soporte son homogéneos”??. Estas dos definiciones crean con-
fusion. La primera al identificar “tipo” con “expresion” toda vez que por entonces
se habia publicado en la Ley 16/1985 de Patrimonio Historico Espafiol, y en con-
creto en su art. 49, una definicién de documento que lo identificaba con “toda
expresion en lenguaje natural o convencional...”. Un tipo documental no es un
documento y por lo tanto tampoco una “unidad documental”. Y no podemos limi-
tar “tipo” al ambito exclusivo de la administracion publica.

Unos afios después, la Mesa de Trabajo de Organizacion de Archivos Muni-
cipales defini6 “tipo documental” como el “término o expresion que condensa las
caracteristicas tanto de origen como formales e informativas de una unidad docu-
mental distinta de otra”*. Estaba claro que ya no se identificaba “tipo” con “uni-

dad documental”3?

, al menos para los archiveros que integran la Mesa. El glosario
de términos publicado en la version espafiola de la Norma ISAD(G) del afio 2000
no ayud6 mucho pues definié “tipo documental” como “clase de documentos que
se distingue por la semejanza de sus caracteristicas fisicas (por ejemplo, acuarelas,

dibujos) y/o intelectuales (por ejemplo, diarios, dietarios, libros de actas)”3¢.

32 Grupo de Archiveros Municipales de Madrid, Manual de tipologia documental de los
municipios, Madrid, 1988, pp. 12y 179.

33 Diccionario de terminologia archivistica, Madrid, 1993, p. 52.

34 Mesa de Trabajo sobre Organizacion de Archivos Municipales, Archivos municipales:
Propuesta de cuadro de clasificacion de fondos de ayuntamientos, Madrid, 1996, p. 15. Por enton-
ces A. Heredia redactd su propia definicion de tipo bastante similar. En concreto afirmaba que
“tipo documental es el término o expresion que sirve para condensar y globalizar las caracteristicas
esenciales tanto formales como informativas de una unidad documental”. Véase A. HEREDIA
HERRERA, La Norma ISAD(G) y su terminologia. Analisis y alternativas, Madrid, 1995, p. 61.

35 En la version espafiola de la Norma internacional general de descripcion archivistica
ISAD(G), publicada en 1995 por el Ministerio de Cultura, en la nota 7 de la p. 15, figura que “tipo-
logia o tipo documental... se define como la unidad documental generada, reunida y conservada
por un sujeto productor...”.

36 ISAD(G): Norma internacional general de descripcion archivistica..., version espafiola de
Asuncién de Navascués Benlloch..., 2% ed., Madrid, 2000, p. 18. Recordemos que en la publicacion
oficial del CIA de esta Norma, realizada en Ottawa, en el afio 2000, en el glosario de términos
recogido en ella, en su p. 11, aparece “Form” que fue traducido en la version espaifiola por “Tipo
documental”. La definicion de “Form” es la siguiente: “A class of documents distinguished on the
basis of common physical (e.g., water colour, drawing) and/or intellectual (e.g., diary, journal, day
book, minute book) characteristics of a document”. La definicion dada en la version espafiola del
afio 2000, sin apenas variaciones, sera copiada en otras obras posteriores y por otros autores, de
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Constatamos asi como, poco a poco, han ido ganando terreno los que en-
tienden el tipo documental como un modelo que permite reconocer a las unidades
documentales semejantes. El tipo documental es “indispensable a la hora de reco-
nocer y representar cualquier unidad documental [y] su denominacién ayuda no
solo a fijar el nombre de cada unidad documental sino el de la serie”. Asi lo ex-
presé A. Heredia en un estudio publicado en el afio 2006%’. En él realiza un repaso
sobre las principales aportaciones tedricas sobre este concepto, incluyendo algu-
nas procedentes de Iberoamérica. Entre ellas es de resaltar la expresada por M.
Vazquez que identificoé “tipo documental” con “el caracter o atributo (de un do-
cumento de archivo), que: se origina en la funcion y actividad administrativa para
la que naci6 el documento; se manifiesta en una diagramacion, formato y conteni-
do distintivos; sirve para ordenarlo, describirlo y, en general, procesarlo”®.

La idea de tipo documental como modelo fue difundida en otros trabajos
impresos coetaneos al mencionado de Antonia Heredia’, pero sera ella la que de
nuevo lo aclare en su Lenguaje y vocabulario archivisticos. Algo mas que un dic-
cionario. En esta obra nos da dos definiciones. Tipo documental es “la forma de
manifestarse la informacion” y también “la estructura y disposicioén de los ele-
mentos de la informacién en un documento de archivo”#’. Esta Giltima tiene una
clara relacion con la dada por Vicenta Cortés en 1982.

forma idéntica o con modificaciones. Asi, por ejemplo, en la p. 189 de la NODAC (2007) se pre-
fiere la denominacion de “Tipologia” entendida como “Tipo de documentos que se distinguen por
las caracteristicas fisicas (por ejemplo, acuarela, dibujo) y/o intelectuales (por ejemplo, diario,
dietario, libro de notas) comunes”. Como vemos la palabra “minute book” traducida en la version
espafiola por “libro de actas” es identificada ahora por los redactores de la NODAC como “libro de
notas”. En ninguna de las dos se traduce el término “journal”, posiblemente “revista”. Y “diary”
puede ser un “periddico”. Por otro lado, debemos indicar que la “acuarela”, entendida como una
“pintura sobre papel o carton con colores diluidos en agua” no es nada corriente que se conserve
en un archivo, por lo que este ejemplo, como buena parte de los elegidos, son poco representativos
y crean confusion.

37 A. HEREDIA HERRERA, “En torno al tipo documental”, Boletin de ANABAD, LVI: 3
(2006), p. 32.

3% M. VAZQUEZ, Administracion de documentos y archivos: planteos para el siglo XXI, 2*
edicion, Buenos Aires, 2006, p. 31. Esta definicion la habia incluido ya, con muy pocos cambios,
en la p. 181 de su articulo “Reflexiones sobre el término...”, publicado en 1987.

3 Véase el ya citado de Javier Barbadillo Alonso titulado “Apuntes de clasificacion archivis-
tica”. En ¢l indica, en su p. 37, que “un tipo es una abstraccién, no es una cosa ni un grupo de
cosas, sino un conjunto de criterios”. Por nuestra parte, en nuestro estudio Tipologia, series docu-
mentales, cuadros de clasificacion: cuestiones metodologicas y prdcticas (Las Palmas de Gran
Canaria, 2007, pp. 35-36), afirmamos que “el tipo documental no deja de ser un modelo tedrico
que al vincularlo a un productor y a una actividad concreta, y repetirse en el tiempo, formaria la
serie, susceptible de ser identificada, clasificada, valorada y descrita”.

40 A. HEREDIA HERRERA, Lenguaje y vocabulario archivisticos..., p. 176.
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Lo interesante de la aportacion de Antonia Heredia son sus reflexiones. Al
comentar este concepto destaca que no hay tipos documentales simples o com-
puestos ya que lo que si existen son unidades documentales. Para ella es una ca-
racteristica de los documentos, que unos han considerado interna y otros externa.
El tipo documental es expresion de formalidades y de contenido a partir del pro-
cedimiento. Refleja una superposicion de la tipologia diplomatica y de la tipologia
juridica y, por ende, administrativa. Ademads, en su texto, aporta ejemplos de tipos
documentales, tales como la Real cédula, el testamento, el padrén de habitantes, el
inventario de bienes, la carta, la carta de dote, el expediente de declaracion de
ruina y el expediente de licencia de obra menor.

Por su parte, J. R. Cruz Mundet se ha limitado, en su Diccionario de Archi-
vistica*!, a incluir, sin comentar, la definicion de “tipo documental” publicada por
Ana Dupla del Moral*? hacia ya unos afios. La que fue directora del Archivo Re-
gional de la Comunidad de Madrid entiende “tipo documental” como la “expre-
sion tipificada de unidades documentales con unas caracteristicas estructurales, en
general, homogéneas, de actuaciones Unicas o secuenciales, normalmente regula-
das por una norma de procedimiento, derivadas del ejercicio de una misma fun-
cion y realizadas por un determinado organo, unidad o persona con competencia
para ello”®. La explicacion de este concepto lo realizé su autora en la introduc-
cion de su Manual de archivos de oficina... Exponia Ana Dupla que su mencion a
unas “caracteristicas estructurales, en general homogéneas” es mas ajustada que la
de “unos mismos caracteres internos (0 externos) que se emplean en otras defini-
ciones, pues en un mismo tipo el contenido testimonial e informativo no es homo-
géneo, ni la clase ni el soporte tienen que serlo”. La referencia a “actuaciones Uni-
cas o secuenciales” alude a las unidades documentales simples o compuestas, re-
sultado de esas actuaciones. Reconoce que existen tipos propios de instituciones
privadas que no estan regulados por el procedimiento administrativo y de ahi la
frase “normalmente reguladas por una norma de procedimiento”, pretendiendo asi
que sirva también para los primeros. Cree, ademads, que el ejercicio de una misma

41 J. R. CRUZ MUNDET, Diccionario de Archivistica, Madrid, 2011, p. 342. Curiosamente
es un término por el que nuestro compaiero no ha prestado apenas atencion en sus publicaciones,
siempre interesantes. Por ejemplo, no se recoge en el “Diccionario basico” que incluye en su libro
Archivos municipales de Euskadi: manual de organizacion, Vitoria, 1992. Y tampoco aparece en
el glosario recogido como apéndice en la obra colectiva Manual de descripcion multinivel... ya
citada.

4 A. DUPLA DEL MORAL, “Glosario de terminologia archivistica”, Revista del Archivo
General de la Nacion (Pert), 25 (2005), p. 47.

43 Ana Dupléd del Moral ya aport6 esta definicion en su Manual de archivos de oficina para
gestores: Comunidad de Madrid, Madrid, 1997, p. 84.
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funcion es el elemento mas importante para la configuracion de cada tipo docu-
mental, aunque lo mas adecuado habria sido indicar “una misma actividad”. Y
concluye expresando que “la suma de las unidades documentales que pertenecen a
un mismo tipo documental y el 6érgano o unidad que ha producido los documentos
que a él pertenecen es lo que conformard la serie documental”*.

Por ultimo, los miembros de la CNEDA, en el afio 2011, se han decantado
por una definicion mas comprensible y actualizada que la recogida en la version
espanola de la Norma ISAD(G) del aiio 2000. Asi han definido “Tipo documental”
como el “Modelo de unidad documental que se distingue por tener unas caracte-
risticas fisicas o intelectuales comunes”®. Es decir, han introducido el concepto
de “modelo”, que es esencial para entender la idea de tipo documental, y han su-
primido los ejemplos para evitar confusion. Ademads han prescindido de la posibi-
lidad de que las unidades documentales de un mismo tipo puedan tener caracteris-
ticas fisicas e intelectuales comunes al apostar por el uso de “o0” y no del “y/o”.
Pero puede que lo mas razonable hubiera sido sustituir la conjuncion disyuntiva
“0” por la conjuncidn copulativa “y”.

Es decir, estamos ante un modelo que nos permite agrupar unidades docu-
mentales con caracteristicas semejantes. Esas similitudes estan relacionadas con la
informacion que contienen y con la manera de distribuir esa informacion en el
soporte elegido. Es lo que otros compatfieros han identificado con “diagramacion”,
“estructura” o “disposicién”, condicionada a veces también por el formato y el
soporte documental. Pero lo que en realidad identifica a los tipos documentales es
su finalidad, es decir el motivo de su realizacidon, su objeto. Su estructura puede
cambiar con el tiempo pero si se mantiene su finalidad es muy posible que se
mantenga también su denominacidon. La doctora Vicenta Cortés indicé que el
nombre del tipo se deriva de esa actividad, como por ejemplo “informe” procede
de la accion de “informar”. Mas de cien afios antes otro archivero habia escrito
que “la esencia de todo documento, su unidad légica o inmaterial, lo que absolu-
tamente le determina y por lo que es lo que es, sin que se confunda con otro, es: su
hecho (factum), su objeto*®, que es un concepto o pensamiento siempre contenido
en una proposicion principal absoluta de su contexto, expresa o sobreentendida, v.

4 A. DUPLA DEL MORAL, Manual de archivos de oficina..., pp. 34-35.

4 Comision de Normas Espafiolas de Descripcion Archivistica (CNEDA), Modelo concep-
tual de descripcion archivistica y requisitos de datos basicos de las descripciones de documentos
de archivo, agentes y funciones, [Sevilla], 2011, p. 17 y nota 49 de la p. 28.

46 Recordemos que por “finalidad” debemos entender el “objeto o motivo con que se ejecuta
algo”, tal y como figura en el Diccionario de la Real Academia Espafiola.
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gr.: Juan vende a Pedro (escritura o contrato de compraventa de Juan a Pedro); el

Rey prohibe el duelo (ley o decreto Real contra el desafio)...”*’.

3. EL TIPO DOCUMENTAL EN LAS DESCRIPCIONES ANTERIO-
RES A LA ISAD(G)

A estas alturas de nuestra exposicion parece claro que, al menos en Espaiia,
un “tipo documental” es un modelo en el que puede manifestarse la informacion.
Entrar en el debate de si tiene la consideracion de caracter externo, interno o mix-
to ahora no tiene sentido, pero dada su incidencia en la denominacion de las uni-
dades documentales y series tal vez sea oportuno recordar algunas posturas no
coincidentes defendidas en Espafia antes de la difusion de la Norma ISAD(G). Y
lo haremos deteniéndonos en los dos autores que mas han influido en la teoria
archivistica espanola en las ultimas décadas.

José¢ Ramon Cruz Mundet, en 1987, en una de sus aportaciones tedricas mas
tempranas, abogo por la mencion del tipo diplomatico entre los caracteres exter-
nos como un elemento auxiliar y cuya cita no era esencial en la descripcion cata-
lografica®®. Expresaba que la utilizaciéon de la tipologia diplomatica en la catalo-
gacion de documentos se consideraba poco acertada por la inexistencia de estu-
dios diplomaticos sobre ellos, salvo para los medievales y los emanados de la can-
cilleria pontificia. La estructura de los documentos no permitia “en todos los casos
dirimir a ciencia cierta su tipologia diplomaética” y “pocos son los investigadores
que encuentran en esta tipologia un elemento valioso para su consulta”. Este ar-
gumento habia sido utilizado, por entonces, por Carmela Pescador del Hoyo en su
libro El Archivo: instrumentos de trabajo®. La reconocida archivera indicaba en
esa obra que “por ser a veces dificil de determinar son muchas las publicaciones
en las que no figura [el tipo diplomatico] por ninguna parte en la ficha”. Para ella
era un “dato de interés secundario” y accesorio que incluso no era preciso consig-
nar ni siquiera entre los elementos externos’. José¢ R. Cruz Mundet ha seguido

47 J. MORON Y LIMINIANA, Metodologia diplomdtica o manual de Arquivonomia: tratado
teorico-prdctico del orden que debe observarse en los archivos para su arreglo, conservacion y
servicio..., Valencia, 1879, p. 191.

4 J. R. CRUZ MUNDET, “La catalogacion de documentos”, Bilduma, 1 (1987), p. 137.

4 C. PESCADOR DEL HOYO, EI Archivo: instrumentos de trabajo, Madrid, 1986, p. 153.
Esta postura la habia defendido en otros trabajos anteriores. Véase su texto “El problema de la
descripcion de fondos documentales”, publicado en De archivos y archivistas..., pp. 123-124.

0 Carmela Pescador escribia, en la nota 8 de esa p. 153, que “Todo el mundo sabe, mas o
menos, lo que es un privilegio, una real orden, una carta de venta o un testamento, pero si no co-
nocemos los tipos diplomaticos de los demas documentos que tenemos que resefiar mas nos vale
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defendiendo esta postura, ya iniciado el siglo XXI, incluso después de publicarse
la version espafiola de la Norma ISAD(G), pues entendia que al describir un do-
cumento “comenzar por el tipo diplomatico (Real Cédula, Decreto...) carece de
rigor cientifico, pues se trata de un elemento secundario”!.

Bien diferente es la postura que ha mantenido siempre Antonia Heredia. En
1981 escribi6 que la tipologia documental (diplomaética y juridica) era un elemen-
to indispensable en la catalogacion de los documentos, pues los archiveros “con la
indicacion expresa de ambas habremos fijado la mayor parte de los datos que de-
limitan al documento™2. Por ello incluyé la mencién de la tipologia entre los da-
tos internos, junto con el autor, el destinatario y el asunto. Y este punto de vista,
desarrollado, lo ha defendido en otras obras posteriores, especialmente en su Ar-
chivistica general: teoria y prdctica, cuya primera edicion aparecio en 1986. En
este manual, la archivera sevillana exponia que la designacion del “tipo documen-
tal” era necesaria>’, y a la hora de describir “hemos de inclinarnos por... [la tipo-
logia diplomatica] no dejando de expresar también la juridica”>*. En posteriores
ediciones de su Archivistica general, como la aparecida en 1991, ya expresé que
la tipologia documental abarcaba tanto los documentos singulares como las uni-
dades archivisticas, es decir lo que ahora denominamos unidades documentales
simples y compuestas. Su especificacion era el resultado “de un estudio a fondo
del documento, de su génesis, de su tramitacion, incluso de su formato que nos
lleva de la mano a su contenido solo con su denominacion, por cuanto la disposi-

no poner nada como tal dato descriptivo, dando la impresion de falta de conocimiento e irregulari-
dad”. Su libro tiene un antecedente claro en el texto de Carmen Crespo Nogueira, “Terminologia
de archivos”, publicado en el Homenaje a Federico Navarro (Madrid, 1973). En su p. 94, la que
fue directora del Archivo Histérico Nacional, habia manifestado que al describir “un documento
medieval llevara indicaciones de tipo de letra, dimensiones, categoria diplomatica, etc., que no son
aplicables a documentos mas recientes”.

31'J. R. CRUZ MUNDET, Manual de Archivistica, 5* ed., Madrid, 2003, p. 291. En esta obra
sigue defendiendo la mencion de la tipologia diplomatica entre las “caracteristicas fisicas”. La
inclusion entre ellas de la “Tipologia diplomatica” debia hacerse “siempre que pueda establecerse
con acierto y teniendo la precaucion de no aceptar a pie juntillas la autocalificacion que al respecto
puede llevar el documento, sin antes haberla contrastado con el estudio de su estructura”. En Idem,
p- 292.

32 A. HEREDIA HERRERA, “Los instrumentos de descripcion”, en Archivistica: estudios
basicos, Sevilla, 1981, p. 92. Este texto era un resumen del libro que publicaria un afio después
titulado Manual de instrumentos de descripcion documental, en la misma ciudad y por el mismo
editor.

33 Esa misma idea la habia expresado T. R. Schellenberg en sus Técnicas..., p. 21, al expresar
que “el primer requisito para describir un documento es el de indicar su tipo, y esto es cierto res-
pecto a los documentos de cualquiera época”.

3% A. HEREDIA HERRERA, Archivistica general: teoria y practica, 2* ed., Sevilla, 1987, p.
278.
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cion de todos estos considerandos son el testimonio de una actividad especifica
que facilita una informacion determinada”. Y continua sefialando que “la designa-
cion del tipo documental ha de basarse en la fijacion terminologica determinada
por los estudios realizados por los diplomatistas o por la legislacion que ha esta-
blecido sus caracteristicas y no por la denominacion equivocada, en algunos, de la
época”>,

La linea que hemos trazado basandonos en las aportaciones teoricas de
Carmen Crespo, Carmela Pescador y Jos¢é Ramon Cruz Mundet ha tenido sus de-
fensores pero es minoritaria®®. La mayoria de los catdlogos documentales editados
en Espana en la década de 1980, y en la siguiente, adoptaron el criterio de iniciar
la descripcion de los datos o caracteres internos con la tipologia, tuviera la consi-
deracion para sus autores de caracter externo, interno o mixto. Sus referentes teo-
ricos mas importantes han sido las obras de Vicenta Cortés®’, Olga Gallego y Pe-
dro Lopez’® y por supuesto Antonia Heredia. Y lo que hacen estos autores es re-
flejar en sus textos la tradicion archivistica espafola pues asi se habia venido ha-
ciendo desde la Edad Media aunque no de una forma homogénea, porque si algo
caracteriza a los instrumentos descriptivos elaborados en Espafa durante el Anti-
guo Régimen es su falta de uniformidad. Aun asi, en ellos, la mencion de la tipo-
logia diplomatica y/o juridica es un elemento bastante frecuente en las descripcio-
nes documentales.

Si echamos una mirada a los primeros textos impresos sobre Archivistica en
Espana, ya en el siglo XIX, comprenderemos mejor esta argumentacion. Froilan
Troche y Zuiiiga, en su libro El archivo cronologico-topogrdfico. Arte de archive-
ros...>%, escrito en 1830, al referirse al “arte de extractar” indicaba que un extrac-

55 A. HEREDIA HERRERA, Archivistica general: teoria y prdctica, 5* ed., Sevilla, 1991, pp.
364-365.

56 Asi lo expuso Cayetano Tornel Cobacho en Las fichas de catdlogo de documentos textua-
les de archivo..., Cartagena, 1990, p. 19. Este autor también preferia incluir la tipologia en el area
que denomina “Descripcion externa e informacion adicional”,

57V. CORTES ALONSO, Manual de archivos municipales, p. 96.

58 0. GALLEGO DOMINGUEZ y P. LOPEZ GOMEZ, Introduccion a la Archivistica, Vito-
ria, 1988, p. 100.

39 Existe una edicion facsimilar de esta publicacion debida a Rodrigo Fernandez Carrién y a
Antonio Sanchez Gonzilez, encargados de su edicion y estudio critico, publicada en Sevilla, por
Padilla ediciones, en 1996.

60 La primera edicion de este libro aparecié en 1828, en Santiago, Imprenta de Pascual de Ar-
za, con bastantes menos paginas. Su segunda edicion fue publicada en 1835, en la imprenta coru-
fiesa de Iguereta. El titulo completo es el siguiente: El archivo cronoldgico-topografico. Arte de
archiveros: método facil, sencillo y poco costoso para el arreglo de los archivos particulares, util
a los hacendados y poseedores de bienes que tienen documentos para conservar sus intereses:
arreglo interior y economico de las casas direccion y manejo de los intereses de ellas. Sobre su

DOCUMENTA & INSTRUMENTA, 13 (2015), pp. 53-87 69



MARIANO GARCIA RUIPEREZ
LA DENOMINACION DE TIPOS, SERIES Y UNIDADES DOCUMENTALES EN ESPANA...

to debia comprender “la clase de documento segun el verdadero nombre que deba
aplicarsele, los sugetos por quien haya sido otorgado, o jueces que hayan hecho
oficio de actores, la cosa o suceso sobre que lo hicieron en bosquejo, el lugar y dia
de su fecha, y el escribano o sugeto que lo haya autorizado”®!. En un texto impre-
so anterior de otro archivero, Facundo Porras Huidobro, al referirse a la Diploma-
tica expresd que “da su nombre propio a toda clase de escritos,..., poniéndoles en
la categoria que les es propia... Por medio de sus caracteres intrinsecos y extrinse-

cos busca legalmente la legitimidad o falsedad que ellos encierran...”%2.

(38)
ordinariamente se lrace poco caso de ellas, mas
como el uso de los indices.es solo para bus-
car con facilidad ¢l documento que se nceesi-
la y no para instruirse de su countenido literal,
diré lo que debe comprender ¢l estracto, segun
mi establecido método sencillo, & saber: la cla-
se de documento segun el verdadero nombre
que deba aplicarsele, los sugetos por quien ha-
va sido otorgado, 6 jucees que, hayan hecho ofi=
cio de actores, la cosa ¢ suceso sobre que lo
hicieron en bosquejo, el lugar y dia de su fe-
cha, y ¢l escribano 6 sugeto que lo haya auto-
rizado, sin que tenga por demas el advertir en
este lugar retrocediendo al punto de las fechas
que deben regir, que si espleito deberd tomar-
se por lecha la de su instalacion y nunca la de
su conclusion & término, porque haciende lo
contrario fquedariamos con una porcion de do-
cumentos otorgados ¢ instruidos durante su cur-
S0 sin ]l!lflellu% colocar en sus respectivos si=
tios, y nunca. serd superfluo en los estractos de
los.de esta cluse, decir cuando empezo y en que
tiempo concluyd. Igualmente es de imﬁorlantia
ir formando wna lista “de los escribanos que
otorgaron los documentos que contiencn todos
los papeles, lo cualse egecuta segun sus nombyes
por orden alfabélico, v & continuacion de cada
uno s¢ anota su vecindad que debe hallarse en
la signatura 6 suscripcion de los documentos si

F. Troche y Zuiiiga explica en qué consiste el arte de extractar, 1835.

autor puede leerse el articulo de Vitor Manuel Migués Rodriguez, “A fidalguia galega a comienzos
do S. XIX: a obra de Froylan Troche y Zuiiga”, Anuario Brigantino, 18 (1995), pp. 117-128.

6 . TROCHE Y ZUNIGA, El archivo cronolégico-topogrifico..., 2* ed., p. 38. En la p. 73
de este libro sefiala que a la hora de elaborar los indices, lo que hoy entenderiamos por catalogos,
no debiamos recoger “escritura de foro, de arriendo, de dote, etc.” sino “foro, venta, dote, etc.
porque escrituras ya sabemos que lo son sin que lo escribamos”.

2 F. PORRAS HUIDOBRO, Discurso diploma-paleogrdfico que en el ejercicio de oposicion
a la plaza de archivero de la M. H. Villa y Corte de Madrid pronuncio..., Burgos, 1821, p. 13. No
obstante al referirse en la p. 19 al “extracto” del documento, este autor no menciona la “clase” o
tipo documental. Estas ideas las desarrolld mas por extenso en su libro Disertacion sobre archivos
y reglas de su coordinacion..., Madrid, 1830. Con él mantuvo una polémica interesante al enjuiciar
la obra de F. Troche y Zuiiiga. Este ultimo le contest6 en su segunda edicion aparecida en 1835.
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Décadas después, en 1879, otro archivero tratadista llamado José Morén y
Liminiana, escribia que al redactar la papeleta que describia el documento “se
empieza por designar la clase del documento, y para estampar un nombre inicial:
Donaciéon Real, Venta, Laudo, Sentencia, Apoca, Testamento, o cualquiera otro,
es preciso nada menos que ver casi todo el documento... Estos nombres iniciales
determinantes, escritos con caracter abultado, sirven luego para la clasificacion, o
mas bien, distribucion y agrupacion de las papeletas por clases”®. M4s adelante
sefald, en esa misma publicacion, que “las formas intrinsecas y sus respectivos
formularios, son, tal vez, el primer elemento de solida y segura clasificacion. La
dificultad podra estar en saberlas, conocerlas, buscarlas, encontrarlas y distinguir-
las: esta es la primera obligacion del archivero”®.

En este interesante manual, su autor incluyd un modelo de papeleta de “ex-
tracto” en el que ademas de recoger los datos de clasificacion y signatura, iniciaba
la descripcion con la clase del documento, y seguia recogiendo, utilizando sus
propios términos, la persona expediente, la personalidad a que se expide, el ex-
tracto del contexto del documento, la fecha completa y las observaciones®. Ade-
mas incluy6 un modelo cumplimentado en el que figura la palabra “privilegio” en
el apartado de “clase del documento™.

-7 yqdelo de papeleta de extracty i_mpresq. que tambien puede servir para manuserito, - o

ARCHIVO GENERAL DE ESPANA.
- i‘ L R Ry e o gty A . .
SECCION.  DIVISION, 'SUBDIVISION 1.* - SUBDIVISION 2% '
. PAPELETA DE EXTRACTO. ' :
cl::gudel P:r;%na Persor;altdad . Extracto FECHA. AT I
- 1pe- . T 2ol by
mento. | diente, que se expide. | contexto dgfldocumento. Afio.| Mes. |Dia. | / OBSERVACIONES. - &
. ¢ TR R R 1 [=-}
Concediendo lupares y AW Pergdamino de un med| |
o 32 . tierras, y otras ie- ’ 1 7
Privile:| Alfon-|  Iglesia |adess g‘ergﬂ'&t‘)ﬁ?:ﬁ‘d 854\ Ju-| ¢ |ires mitimeiros o st
n - .
go. | sodl. | de Lugo. (35 Guiiagodtos morss| |mio.| |52 Bonstete accimeiro
por el'mismo rey. - |vado y con lelrg de la
. fpoca. .
Legajo... 1.°
Nimero... 369. : ! : ‘Sala... | Estante... Tabla...

J. MORON Y LIMINIANA, Manual de Arquivonomia, 1879, p. 156.

6. MORQN Y LIMINIANA, Metodologia diplomatica o manual de Arquivonomia, p. 131.
% J. MORON Y LIMINIANA, Metodologia diplomadtica..., p. 184.
% idem, p. 156.
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Podriamos recoger otras aportaciones similares de la época, o posteriores,
pero lo consideramos innecesario para nuestra argumentacion. Lo evidente es que,
al iniciarse el siglo XXI, en Espafa habia dos claras corrientes o escuelas en la
descripcion a nivel de unidad documental y en lo relativo al tema que nos ocupa.
Para unos la presencia del tipo documental en el area de los caracteres internos era
fundamental, junto con el autor, el destinatario y el asunto o contenido, tal y como
se venia haciendo en Espafia desde hacia siglos. Para otros, si se recogia, debia
contemplarse entre los caracteres externos, y como algo accesorio, no obligatorio.
La cuestion no es baladi. La Norma ISAD(G) al configurar el contenido del ele-
mento “Titulo” apoyara la primera postura.

4. EL TIPO DOCUMENTAL EN LAS ACTUALES NORMAS DE
DESCRIPCION ESPANOLAS

Recordemos que la ISAD(G), en su version espafola del afio 2000, incluy6
en su glosario una definicion de tipo documental, basandose en la traduccion del
término “Form” que aparece en la version de la Norma en inglés, como ya hemos
comentado. Los ejemplos incluidos en esa definicion de tipo documental no son
muy acertados para aclarar el concepto, pero figuran en la version inglesa de la
que la espafiola es una adaptacién. Al menos, en la traduccion espafola, se reco-
gen los de “diarios, dietarios y libros de actas” que si podemos considerar tipos de
documentos de archivo. Pero de esa definicion nos debemos quedar fundamen-
talmente con la idea de que lo que distingue a un tipo son sus caracteristicas fisi-
cas y/o intelectuales. Sobre ello trataremos mas adelante.

Tipo documental. Clase de documentos que se distingue por la semejanza de sus
caracteristicas fisicas (por ejemplo, acuarelas, dibujos) y/o intelectuales (por ejemplo,
diarios, dietarios, libros de actas). (Form)

Titulo. Palabra, frase, cardceter o grupo de caracteres que sirve para denominar la unidad de
descripeién. (Tirle)

Titulo atribuide. Titulo atribuido por el archivero a la unidad de descripcién que carece de
titulo formal. (Supplied title)

Titulo formal. Titolo que figura en un lugar preferente en 1a documentacién que se describe.
(Formal title }

Definiciones incluidas en el glosario de la ISAD(G), 2000.

Como sabemos, en la ISAD(G) el elemento “Titulo” se incluye dentro del
“Area de identificacién”. Su objetivo es “denominar la unidad de descripciéon”. En
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la Norma, tras mostrar preferencia por el “titulo formal”, se indica que “en los
niveles inferiores® puede incluirse, por ejemplo, el nombre del autor del docu-
mento asi como un término que indique el tipo documental de los documentos de
la unidad de descripcion y, en su caso, alguna expresion que refleje la funcion, la
actividad, el objeto, la ubicacion, o el tema”®’. Los ejemplos de descripcion reco-
gidos en ella no son muy clarificadores.

También en el ano 2000 se publicoé en Espafia el Manual de descripcion
multinivel... en el que se distinguian tres tipos de titulos, el transcrito del original
(titulo formal), el redactado por el archivero (titulo atribuido) y el extraido de una
fuente oficial (titulo oficial). Este ultimo se definia como el “titulo que se asigna a
las unidades de descripcion de los niveles intelectuales que se extrae de la norma-
tiva de creacion, organizacion o funcionamiento del organismo productor”®®. Pero
para los autores de este manual los niveles intelectuales abarcaban desde el fondo
a la subserie. Para nosotros no cabe duda de que el “titulo oficial” nos serd esen-
cial, también, para definir y denominar los tipos presentes en las unidades docu-
mentales que forman los niveles inferiores, especialmente en las de origen publi-
co.

La NEDA, aprobada cinco afios después en su primera version, y hasta ahora
unica, y refiriéndose especialmente a la unidades documentales, defendio la utili-
zacion del titulo formal, es decir del que figura en lugar preferente en el documen-
to que se describe, salvo si era incoherente, inexpresivo, incorrecto, poco conoci-
do, excesivamente largo..., ya que si se daban esas condiciones, el archivero debia
elaborar uno “atribuido” que describiera de una forma mas exacta la unidad do-
cumental. La preferencia por el titulo formal tendra consecuencias en las descrip-
ciones, pero optar por €l o no es una prerrogativa del responsable de la descrip-
cion. Si se opta por el titulo atribuido, la informacion incluida debe permitir la
identificacion de la unidad de descripcion teniendo en cuenta, en primer lugar, que
el principio de pertinencia debe primar sobre el de no repeticion de la informa-
cion. En todo caso “incluird la informacion imprescindible para la identificacion
de la unidad de descripcion: tradicion y tipologia documental, autor, destinata-
rio/beneficiario, materia (persona, lugar o asunto”, evitando toda informacion no

% Se refiere a los formados por las unidades documentales compuestas y por las unidades do-
cumentales simples.

7 ISAD(G): Norma internacional..., p. 21.

% J. L. BONAL ZAZO y otros, Manual de descripcion multinivel, p. 33.
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esencial”®. Las similitudes con los “datos internos” que segtin A. Heredia Herrera
se debian recoger en los catalogos cuando describimos documentos son mas que
evidentes’’.

Lo interesante es que en la NEDA se recogen ejemplos de descripciones,
desde el fondo a las unidades documentales. En las de series, y sus niveles inferio-
res, el tipo documental aparece reflejado expresamente. Veamos algin ejemplo.
En el Archivo de la Nobleza, en el fondo del Archivo de los Duques de Osuna,
dentro del Ducado de Gandia, considerado como primera division de ese fondo, se
identifica una serie de “Protocolos notariales de Gandia”; una de sus fracciones se
denomina “Protocolos notariales de Pedro Belsa” y en ella, como unidad docu-
mental compuesta, existe un “Protocolo notarial” que por el campo “fecha” se
data en 1458. Como vemos, el tipo documental “protocolo notarial” se ha recogi-
do en el campo “titulo” en las descripciones realizadas desde serie a unidad do-
cumental.

Otro ejemplo. En el Archivo Historico Nacional de Madrid hay un fondo ti-
tulado “Universidad Central”. Una de sus divisiones de fondo es la denominada
“Facultad de Teologia”. En ella se distingue una serie de “Expedientes académi-
cos” de la que forma parte, como unidad documental compuesta, el “Expediente
académico de Salvador Abad Miras”.

Otro caso mas. El “Expediente de reparacion del Archivo Historico Nacio-
nal de Madrid”, definido como unidad documental compuesta, se clasifica en la
fraccion de serie denominada “Expedientes de Madrid”, de la serie “Expedientes
de obras”, generada por el Negociado de Construcciones Civiles (2* division de
fondo), adscrito a la Direccion General de Instruccion Publica (1* division de fon-
do) perteneciente al Ministerio de Fomento (fondo conservado en el Archivo Ge-
neral de la Administracion de Alcalad de Henares).

En la Norma de descripcion archivistica de Cataluiia (NODAC) 2007, y en-
tre las reglas generales que afectan al elemento “Titulo”, podemos resaltar la que
indica que se debe priorizar el titulo formal sobre el atribuido, “sobre todo en do-
cumentacion antigua, en la cual los titulos acostumbran a ser bastante explicitos”
o “cuando no haya garantias de rigor en el momento de asignar un titulo atribuido,
ya sea porque se desconocen las caracteristicas de la unidad de descripcion, o bien

% Norma espaiiola de descripcion archivistica (NEDA) 1°version, p. 7 del Elemento “Titu-
lo”.
70 Nuestra maestra, entre los datos internos incluia, ademas, la data, pero la IS4D(G) la con-

sidera un elemento diferenciado, que no se debe incluir en el “Titulo”.
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porque no es factible profundizar en ella”’!. La NODAC también se refiere a la
necesidad de normalizar mediante un lenguaje controlado “la denominacion de las
tipologias documentales™ (regla general num. 23)72. Y entre las reglas especificas
subraya que en el titulo de las series debe usarse “preferentemente el plural y es
aconsejable incluir en el titulo la tipologia juridica y/o diplomatica” (regla especi-
fica nam. 5); y en la descripcion de las unidades documentales “puede incluirse la
autoria del documento, el tipo de documentacion, el tipo de tradicion documental,
la localizacion, los destinatarios o beneficiarios, la funcidn, la actividad, la mate-
ria, el asunto o el tema de los documentos™ (regla especifica nam. 6).

En la NODAC se recogen menciones expresas de nombres de series y de
unidades documentales. Entre las primeras estan los “inventarios y balances”, los
“expedientes sancionadores en materia de consumo”, los “expedientes’ de bin-
gos” ... y entre los segundos hay descripciones como “Fotografia de los aguace-
ros del barrio antiguo de Girona”, o “Copia del informe entregado al director de la
escuela Thau”. Entre los ejemplos completos recogidos en el ultimo capitulo de
esta norma encontramos la descripcion de la serie de “Expedientes de licencia de
actividad clasificada” y de otras unidades documentales simples y compuestas. Si
nos detenemos en el elemento “Titulo” de ellas veremos que no siempre se han
seguido las reglas generales y especificas ya mencionadas.

En la Norma gallega de descripcion archivistica (NOGADA) se indica que
el objetivo del campo “Titulo” es “dar un nombre a la unidad de descripcion”.
Tras la distincion ya conocida entre titulo formal y titulo atribuido, se afiade que
el primero puede ser “establecido por el productor en el momento de creacion de
los documentos, o bien otorgado con posterioridad por el propio productor o por
quien le sucedio6 en la gestion y custodia, antes de su integracion en el archivo que

realiza la descripcion™”>.

"' Véase la p. 49 de la Norma de descripcion archivistica de Cataluiia (NODAC) 2007. Este
argumento es muy débil. Parece que vienen a decir que si no lo conozco o no lo puedo mejorar es
preferible dejarlo como esta.

2 En la NOGADA se incluye una regla similar al establecer que “es conveniente usar un len-
guaje controlado previamente definido para las denominaciones, tanto de tipos documentales como
de toponimos, materias y autoridades. Véase Norma gallega... febrero 2010, p. 33.

73 En el texto impreso por un error, posiblemente de imprenta, aparece la palabra “expedien-
te” en singular.

74 Esta denominacioén es imprecisa e incorrecta. No puede haber “expedientes de bingos”
porque con este enunciado desconocemos su finalidad. Habra expedientes de autorizacion, de
sancion, de... de bingos.

5 Norma gallega de descripcidn archivistica (NOGADA): febrero 2010, p. 29.
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Este punto de vista es interesante pero no cabe duda de que hay documentos
que tienen titulos formales dados tras su incorporacién en el Archivo. En la NEDA
se habia definido el “Titulo formal” como el “Titulo que figura en un lugar prefe-
rente de la documentacion que se describe” sin indicar si habia sido dado por el
productor, y sus continuadores, o por la persona que hizo su descripcion una vez
ingresado en el Archivo, o sus sucesores. También en esta Norma se subraya que
si existe en los documentos mas de un titulo formal se optara por el mas pertinente
y si hay varios que tienen esta consideracion “por el coetaneo o por el mas proxi-
mo cronoldgicamente a la creacion de la unidad que se esta describiendo”.

En la NOGADA se introduce otra modificacion llamativa, la relativa a “Titu-
lo sistematico”. Se entiende necesario para contextualizar la unidad de descripcion
y con ¢l se establece la posibilidad de que el titulo de una unidad de descripcion
“podra incluir ademas del nombre o expresion que la identifique, el nombre de las
unidades superiores” separando esos elementos con el uso de la barra inclinada
(/). Entre los ejemplos que incluyen recogemos dos a continuacién. El titulo sis-
tematico de la serie “Expedientes de apeo” seria: Real Audiencia de Galicia / Au-
diencia / Justicia y Gobierno / Expedientes de apeo. El titulo sistematico del do-
cumento “Expediente de actividades con motivo de la celebracion de la fiesta del
arbol, el dia 25 de febrero” seria: Ayuntamiento de A Corufia / Servicios / Cultura
y funciones publicas / Fiestas, funciones y diversiones publicas / Expedientes de
actividades / Expediente de actividades con motivo de la celebracion de la fiesta
del arbol, el dia 25 de febrero.

Entre las reglas especificas recogidas en la NOGADA se incluye la de que el
titulo de las series y subseries ira preferentemente en plural. Y esto es lo habitual.
También aclara que cuando exista una pluralidad de tipos documentales en una
misma serie, se atribuiré el titulo de la misma en la forma que sea pertinente para
definir el conjunto. En su aclaracion se utilizan como ejemplos de esas series con
tipologia compartida las siguientes denominaciones: “Expedientes de convenios y
conciertos”, y “Expedientes de concursos y certdmenes”. Ademas se indica que,
en el caso de las unidades documentales, su titulo puede incluir los elementos si-
guientes: autor, tipo documental, tradicion documental, localizacion, destinatarios
o beneficiarios y el asunto. Estos pueden ir colocados en el orden més conveniente
de acuerdo con el criterio del centro descriptor y las reglas de descripcion multi-
nivel.

En el anexo de los modelos descriptivos completos que tiene la NOGADA,
la redaccion del campo “Titulo” adopta el formato indicado de “Titulo sistemati-
co” arrastrando, por tanto, los titulos que identifican los niveles superiores. Asi se
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describe una serie en el campo “Titulo” como “Organizacion Provincial de Traba-
jos Portuarios de A Corufia / Seguridad e Higiene / Comité de Seguridad e Higie-
ne / Libros de actas”, y para describir una de las unidades documentales que la
forman se repiten todos los datos pero se afiade al final «/ 1979”7 con lo que se
identifica con el Libro de actas de 1979.

Unidad Documental

1. AREA DE IDENTIFICACION

1.1. Cédigo de referencia: ES GA 13030 ARG 132 0TPC4.1.2 29675/13
1.2. Titulo: Organizacion Provincial de Trabajos Portuarios de A Corudia’ Seguridad e
Higiene/ Comuté de Segundad e Higiene/ Libros de actas/1979
1.3. Datas:
- De produccién: 1979-01-01 / 1979-12-31
1.4. Nivel de descripcidn: Umdad documental
L5, Volumen v soporte: 243 fol.

2. AREA DE CONTEXTO

2.1. Nombre del productor: Orgamizacion Provincial de Trabajos Portnarios de A
Corufia’/Comité de Segunidad e Higiene™

6. AREA DE NOTAS

6.1. Notas:

- A Alcance y contenido. Esta nmdad meluyve ademas otros libros de actas: Libro de actas de
la Conusion Delegada para Asuntos Laborales 1973, Libro de actas de la Subconusion de
Trafico Comercial 1973/1976. Libro de actas de la Comision Delegada de Asuntos Laborales
de Trafico Pesquero 1977/1979. Libro de actas de la Conusion Delegada de Asuntos
Laborales de Trafico Comercial 1979.

Descripcion de una unidad documental publicada en la NOGADA, 2010.

En otros ejemplos de esta misma Norma se repite el nombre dado a la serie
cuando se describe la unidad documental. Es el caso siguiente: “Delegacion de
Hacienda de Vigo / Administracion / Contribucion Territorial / Registro fiscal de
edificios y solares / Registro fiscal de edificios y solares del término municipal de
Lavadores, parroquias de Beade y Bembrive””’. Los hay que mencionan su condi-
cion de “Expedientes” al describir la serie y no cuando descienden a la unidad
documental, o al contrario’®. Solo no arrastran la descripcion de los niveles supe-

6 Norma gallega..., pp. 109-110.

"7 Norma gallega..., p. 115.

8 Norma gallega..., p. 119. El titulo sistematico de la serie recogida en esta pagina termina
con “/ Licencias de obras particulares”. Y cuando mencionan una de sus unidades documentales
concluyen su largo titulo con “/ Expediente para construir un desvan...”. En el ejemplo de la p. 106
el titulo sistematico de la serie concluye con “Expedientes contencioso-administrativos” y el de la
unidad documental comienza con “Arturo Hermida Astray contra la resolucion...”.
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riores al describir un documento de la coleccion de pergaminos del Archivo del
Reino de Galicia”.

Los redactores de la NOGADA han constatado que, con la descripcion mul-
tinivel, cuando se describe una unidad documental concreta puede perderse in-
formacion por lo que con su aportacion de “Titulo sistematico” queda patente la
vinculacién entre los distintos niveles descriptivos. Esto choca con posturas como
la defendida en la NODAC en la que se sefiala que debe evitarse repetir informa-
cion, cuando ésta se puede heredar de todos los niveles precedentes. Y entre me-
dias, comprobamos que en la NEDA se establece que el principio de pertinencia
debe primar sobre el de no repeticion de la informacion.

Esta claro que cuando nos referimos a una serie o a una unidad documental
concreta, aislada, sin tener el “paraguas” de la descripcion multinivel, debemos
utilizar elementos que permitan su facil identificacion. Y en los ejemplos recogi-
dos en las normas mencionadas esto no siempre es posible ya que para lograrlo
debemos apoyarnos en los titulos de las agrupaciones superiores, como han enten-
dido los archiveros responsables de la NOGADA. Otra cosa es que ese tipo de
redaccion, la que se ofrece en esa Norma en el campo “Titulo atribuido”, sea o no
atractiva. Y esta problematica queda claramente expuesta cuando se realizan estu-
dios de series para su valoracion y seleccion, o cuando se cita un documento con-
creto por un investigador en un texto cientifico. ;Podemos denominar un docu-
mento como “protocolo notarial” sin mas como ocurre con un ejemplo de la NE-
DA?%,

La apuesta por el “Titulo formal” que hace la ISAD(G), y con ella las nor-
mas que la han desarrollado, cuando se hacen descripciones de unidades docu-
mentales, puede que no sea lo més correcto ya que no son nada uniformes. Y si
queremos avanzar en la normalizacion es evidente que debemos apostar por los
titulos atribuidos realizados con rigor, sin que renunciemos a recoger los “titulos
formales” que pueda tener un documento en otros elementos de la Norma.

Antes de seguir avanzando en nuestra exposicion es preciso recapitular al-
gunas de las conclusiones ya indicadas:

1. La identificacion documental se basa en la descripcion y ésta se con-
creta en la denominacion. El nombre dado a las distintas agrupaciones do-
cumentales tendra una gran incidencia en las funciones archivisticas. Las

" Norma gallega..., p. 148.
80 Recordemos que en la NOGADA, en uno de sus ejemplos, si no se arrastrara la descripcion
de los niveles superiores una unidad documental se denominaria “1979”, sin mas.
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descripciones que hemos realizado de los documentos, concretadas en el
nombre con el que los hemos identificado, serdn basicas para su clasifica-
cion.

2. El nombre del tipo documental es imprescindible para denominar la
unidad documental y la serie de la que forma parte.

3. El término “tipo documental” irrumpe con fuerza en la archivistica es-
panola por influencia de la obra de T. Schellenberg, Técnicas descriptivas
de archivos, aparecida en 1961, aunque ya lo venian utilizando con anterio-
ridad los diplomatistas en sus estudios, al igual que otros archiveros espafio-
les. Estos ultimos preferian la expresion “clase de documentos™.

4. Por “tipo documental” debemos entender un modelo que permite reco-
nocer a unidades documentales semejantes, aunque esto no siempre ha esta-
do tan claro al ser un concepto pobremente definido. Archiveras como Vi-
centa Cortés y Antonia Heredia han ayudado enormemente a su clarifica-
cion.

5. En Espana han habido dos claras corrientes a la hora de incluir la tipo-
logia en la descripcion de las unidades documentales. Para un grupo de teo-
ricos era un dato secundario y accesorio, mientras que para otros es esencial.
La ISAD(G) ha dado la razon a estos ultimos.

6. En la ISAD(G), y en las normas que la han desarrollado, el elemento
“Titulo” es el que se destina a la denominacién de la unidad de descripcion.

7. En la descripcion de las unidades documentales, siguiendo la ISAD(G),
en el campo “Titulo” pueden recogerse el nombre del autor, el tipo docu-
mental y el tema, entre otros datos. La NEDA ha sancionado la inclusion en
el campo “Titulo” de los relativos a la tradicion y tipologia documental, au-
tor, destinatario y materia, tal y como se ha venido haciendo en Espaia des-
de hace siglos.

8. En la teoria archivistica espaiiola de desarrollo de la ISAD(G), ademas
del titulo formal y del titulo atribuido, se han utilizado otros conceptos como
el de titulo oficial y el de titulo sistematico.

9. Los ejemplos de descripciones de unidades documentales, aportados
en las normas espafiolas, distan mucho de estar normalizados. Hay ejemplos
que arrastran la tipologia desde la denominacion de la serie hasta la unidad
documental. Otros al incluirla en la serie ya no la recogen en la unidad do-
cumental, o al contrario.

10. Avanzamos que, frente a los que defienden la preferencia del titulo
formal en las descripciones de las unidades documentales, tal y como esta-
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blece la ISAD(G), somos partidarios de priorizar el titulo atribuido siempre
que sea el resultado de un analisis cientifico del documento realizado con
los métodos archivisticos conocidos. Para los documentos publicos ese titu-
lo atribuido debe coincidir con el titulo oficial dado por el legislador, si es
que lo tiene.

5. EL TIPO DOCUMENTAL: DELIMITACION DEL CONCEPTO

La materializacion de la produccion documental se plasma en las unidades
documentales que siguen unos determinados modelos, denominados tipos, segin
su finalidad. Las variaciones en la denominacion de los tipos documentales estan
condicionadas, también, por la evolucion de las culturas que los utilizan y de las
lenguas en las que se redactan. Es decir, el tipo utilizado en una unidad documen-
tal concreta realizado para un determinado fin puede haber recibido otros nombres
en épocas anteriores, aunque su cometido no haya cambiado. Y los mismos tipos
documentales, con idéntico contenido y parecida estructura, pueden recibir deno-
minaciones distintas seguin el pais en el que se utilizan, aunque se use la misma
lengua. Veamos ejemplos de uno y de otro utilizando tipos documentales comu-
nes.

La Ley 30/1992 de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y de
Procedimiento Administrativo Comun, que regula esta faceta en Espana, determi-
na que los ciudadanos pueden dirigirse a los 6rganos administrativos mediante
solicitudes, escritos y comunicaciones. El contenido informativo de una “solici-
tud” esta recogido en el art. 70 de esa Ley®! y en él también se determina que las
Administraciones Publicas deben establecer modelos normalizados de solicitudes
cuando se trate de procedimientos que impliquen la resolucion numerosa de una
serie de procedimientos. Pero en la primera Ley de Procedimiento Administrativo,
aprobada en Espana en 1958, ya se habia indicado que cualquier persona, natural
o juridica, podia dirigir instancias o peticiones a las autoridades y organismos de
la administracion del Estado. El contenido de una “instancia” quedé establecido
en el art. 69 de esa Ley™, y era practicamente el mismo que el dado a las solicitu-
des tres décadas después. Es decir, lo que en 1958 era una “instancia” o “peticion”

81 Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y
del Procedimiento Administrativo Comun, en Boletin Oficial del Estado (= BOE), num. 285, de 27
de noviembre de 1992, p. 40311.

82 Ley de 17 de julio de 1958 sobre Procedimiento Administrativo. Véase el BOE, nim. 171,
de 18 de julio de 1958, p. 1282.
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pasé a denominarse “solicitud” con la puesta en vigor de la ley mencionada de
1992. Y asi se conocen y utilizan en la actualidad.

Pero estos cambios no se hacen de la noche a la mafiana. Hasta entrado el
siglo XX el documento méas cominmente utilizado por los ciudadanos para diri-

girse a la Administracion recibié el nombre “instancia”®? 784

285

o “peticién”*" que paula-

tinamente habia ido sustituyendo al de “suplica
1”86 9987

a lo largo del siglo XIX. Los

términos de “memoria y “representacion”®’, que servian para designar una
peticion razonada o motivada, entraron en desuso también conforme avanzaba ese
mismo siglo. Esté claro, pues, que a lo largo de los siglos el mismo tipo documen-
tal ha recibido distintas denominaciones y en esos cambios ha tenido mucho que
ver la normativa aprobada por la Administracion. Es mds, una misma accion o
actividad se ha podido concretar en un tipo documental que ha recibido dos de-
nominaciones coetaneas, o no. Lo hemos visto con “peticién” y “pedimento”. Pe-

ro hay otros casos, como “suplica” y “suplicacion”, “nota” y “anotacion”, “pro-

8 En 1925, en el tomo correspondiente de la Enciclopedia Universal Ilustrada, publicada por
Espasa editores, figura que “instancia” en el ambito administrativo es el “escrito en el que se pide
algo que se cree justo”.

8 Los términos “peticion” y “pedimento” se utilizaban en la administracion de justicia como
sinonimos desde hacia siglos. El toledano Sebastian de Covarrubias, en su Tesoro de la Lengua
castellana o espariola, publicado en 1611, indico que una peticion era “la demanda o por palabra o
por escrito”. Como “escrito con que se pide juridicamente ante el juez” fue definido por la Real
Academia Espafiola en su Diccionario de la Lengua castellana, conocido también como Dicciona-
rio de Autoridades, editado en seis tomos entre 1726 y 1739, indicando que “pedimento” era “lo
mismo que peticion”. Ya en el siglo XIX se extendi6 a otros campos del derecho administrativo al
entenderse como cualquier escrito “en que se hace una peticion”. Sobre los pedimentos existe un
breve trabajo colectivo que puede resultar de interés. Nos referimos al texto “Una aportacion al
estudio tipologico de la documentacion judicial del Antiguo Régimen: los pedimentos”, en Actas
de las primeras Jornadas sobre Metodologia para la Identificacion y Valoracion de Fondos Do-
cumentales de las Administraciones Publicas: (Madrid, 20, 21 y 22 de marzo de 1991), Madrid,
1992, pp. 139-149.

85 Esta, junto con “suplicacion” se seguia utilizando por entonces en derecho procesal. Ya re-
coge estos términos Sebastian de Covarrubias en 1611. Para €l una “suplica” era el “memorial que
se da al Papa, etc.”, mientras que “suplicacion” era el “memorial que se da suplicando”. En el siglo
XVIII se entendia por “suplica”, segun la Real Academia Espafiola, “el memorial o escrito con que
se suplica”.

% En el Tesoro de la Lengua... de Sebastian de Covarrubias figura que un “memorial” es la
“peticion que se da al juez o al sefior para recuerdo de algin negocio”. En 1732, en el tomo III del
Diccionario de Autoridades, se indica que se llama también “memorial” al “papel o escrito en que
se pide alguna merced o gracia, alegando los méritos o motivos en que funda su razon”.

87 Sebastian de Covarrubias no recoge este término como tipo documental por lo que es facti-
ble pensar que empezara a utilizarse mas asiduamente ya avanzado el siglo XVII. Si aparece en el
Diccionario de Autoridades entendido como “la stiplica o proposicion motivada, que se hace a los
Principes y superiores”.
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29 ¢¢

puesta” y “proposicion”, “credencial” y “acreditacion”, etcétera. Y no siempre han
tenido la misma finalidad, como ocurre con “informe” e “informacion”®.

La irrupcion de tipos nuevos como consecuencia de una nueva administra-
cion tiene muchos ejemplos. En Espafia, la llegada de los Borbones en el siglo
XVIII motivo la aparicion de tipos documentales hasta entonces inexistentes co-
mo es el caso de las reales 6rdenes®, o la utilizacion de palabras tomadas del
francés para distinguir tipos ya conocidos. Como ejemplo de esto ultimo traemos

a colacion el término “reglamento”®”

que empezo a extenderse en ese siglo frente
al tradicional término castellano de “ordenanza” u “ordenacion”. Todavia en la
actualidad se siguen utilizando indistintamente sin que los estudiosos hayan con-
seguido encontrar diferencias tipoldgicas que distingan a las ordenanzas de los
reglamentos.

Advertimos al principio de este apartado que el mismo tipo documental po-
dia ser denominado de distinta manera también segun el ambito geografico en
donde fuera utilizado. Y el ejemplo mas claro es el documento que acredita la
identidad personal. En Espaia, en la actualidad, se denomina como “Documento
Nacional de Identidad”®!, al igual que en Argentina o Perti. Pero en otros paises
de habla hispana recibe o ha recibido otros nombres. Es el caso de “Cédula de
Identidad” (Bolivia, Chile, Costa Rica, Nicaragua, Uruguay y Venezuela), “Cédu-
la de Ciudadania” (Colombia y Ecuador), “Documento Unico de Identidad” (El
Salvador), “Documento Personal de Identificacion” (Guatemala), “Tarjeta de
Identidad” (Honduras), “Cédula de Identidad Personal” (Panama), “Cédula de
Identidad Civil” (Paraguay), “Cédula de Identidad y Electoral” (Republica Domi-
nicana)... En Portugal se denomina como “Cartdao de Cidadao” y en Brasil como
“Documento Nacional de Identificagao Civil, Carteira de Identidade o Registro
Geral”.

88 En el Diccionario de Autoridades figura “informe” como “el mismo hecho de informar, u
dar noticia de alguna cosa” y “en lo forense significa la oracion que hace el abogado, en hecho y
derecho de la causa que defiende”. Para S. de Covarrubias, en 1611, era “el memorial que da in-
formacion”. Por “informaciones” segun el primer Diccionario se entendia “en lo forense las dili-
gencias juridicas que se hacen de qualquier hecho u delito” y “las diligencias secretas, que se ha-
cen de la calidad y nobleza de alguno, en orden a conferirle algun oficio, dignidad o insignia”.

% J. J. REAL DIAZ, Estudio diplomdtico del documento indiano, 1* reimp., Madrid, 1991,
pp. 200-201.

% En el Diccionario de Autoridades se recoge la voz “reglamento” entendida como “la ins-
truccion por escrito que se da para la direccion o gobierno de alguna cosa”. Sebastian de Covarru-
bias no recogio6 ese término en su Zesoro...

! Coloquialmente este documento recibe el nombre de “Carnet de Identidad”. También es
bastante comun que se denomine utilizando las letras iniciales de las palabras principales, es decir
DNI.
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El carnet de identidad en otros paises.

La denominacion de estos tipos documentales en cada pais ha podido sufrir
variaciones a lo largo del tiempo aunque su contenido informativo haya sido
siempre muy similar. De nuevo el “Documento Nacional de Identidad” espafiol
nos puede ser muy util. Fue creado por Decreto de 2 de marzo de 1944°? y aunque
ha tenido desde entonces distintos modelos y soportes sigue manteniendo esta
denominacion hoy dia. Pero en Espafia habian existido con anterioridad documen-
tos con contenido y funciones similares tales como las “Cédulas de vecindad”
(1854-1870), las “Cédulas de empadronamiento” (1870-1874) y las “Cédulas per-
sonales” (1874-1944), a los que podemos unir los “Pasaportes para lo interior”
(desaparecidos en 1854) y las “Cartas de seguridad” (1824-1835)%.

2 BOE de 21 de marzo de 1944, p. 2346.

93 Sobre sus caracteristicas puede verse el estudio de Mariano Garcia Ruipérez y Juan Carlos
Galende Diaz, “Los pasaportes, pases y otros documentos de control e identidad personal en Espa-
fia durante la primera mitad del siglo XIX. Estudio archivistico y diplomatico”, Hidalguia. La
Revista de Genealogia, Nobleza y Armas, L1 (2004), pp. 113-144 y 169-208.
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Incidimos en que lo que caracteriza a un tipo documental es su contenido in-
formativo que esta relacionado con su finalidad, con su objeto. Y ese contenido
informativo esta plasmado siguiendo una determinada disposicion o estructura lo
que también facilita su identificacion y distincion. Pero cambios en ella, en el di-
seflo de esa estructura, no tienen por qué implicar un nuevo tipo documental que
lleve aparejado una nueva denominacion. Es decir, aunque el soporte, el formato y
la disposicion informativa sean modificados puede seguir siendo el mismo tipo si
asi lo decide quien tiene autoridad para ello. Veamos ahora dos ejemplos sencillos
que nos ayudan en nuestra exposicion.

Los pasaportes para viajar de unos paises a otros tienen una larga existencia,
de varios siglos. En las primeras décadas del siglo XIX solian extenderse en una
hoja de grandes dimensiones (de mas de 400 x 300 mm) en cuyo reverso se reco-
gian de forma manuscrita los vistos o “visados” de las autoridades a las que ha-
bian sido mostrados, autenticados con sus correspondientes sellos entintados. En
Francia se denominaban “Passeport a I'Etranger”, en Italia “Passaporto” y en Es-
pafia “Pasaporte””*. Eran expedidos por las autoridades gubernativas de cada pais

%4 En el tomo V del Diccionario de Autoridades, publicado en 1737, se dice que un “pas-
saporte” es la “licencia u despacho por escrito, que se da para poder passar libre y seguramente de
un Reino a otro, u de una a otra parte”. Para Sebastian de Covarrubias, en 1611, era “la licencia
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para permitir a sus titulares viajar al extranjero. Referir las modificaciones habidas
en este tipo de documentos requiere un estudio tipologico, posiblemente pais por
pais. Obviamente en esos pasaportes de principios del siglo XIX no habia fotogra-
fias ni estaban reproducidas las huellas dactilares, ni... Pero, es mas, durante el
siglo XX fue habitual su expedicion en forma de libreta, formada por uno o varios
cuadernos con tapas de cartulina de determinados colores y de una extension va-
riable (de decenas de hojas)®. En el siglo XXI muchos paises han adoptado el
pasaporte electronico que incorpora un chip embebido en su portada con datos
sensibles de su titular. Asi ocurre en Espana desde el 28 de agosto de 2006. Lo
interesante es que a pesar de estos cambios, que han afectado a su estructura in-
formativa y a su formato, se siguen denominando “pasaportes” y ademas es un
término generalizado en todo el mundo, con un contenido informativo muy simi-
lar.

El otro ejemplo que queremos comentar es el del permiso para conducir
vehiculos automoviles que también es un tipo documental comun, presente en
todos los paises. Su origen es mucho mas reciente pues en la mayoria de las na-
ciones surgid ya en el siglo XX lo cual es obvio si tenemos en cuenta la invencion
de los motores de combustion. Es un documento publico que autoriza a su posee-
dor para conducir vehiculos de traccion mecanica, bajo determinadas condiciones.
En Espana se denomina oficialmente “Permiso de conduccion”, aunque colo-
quialmente se conoce como “Carnet de conducir”. Durante su existencia ha tenido
diferentes modelos establecidos por las autoridades en normativas especificas. Por
citar solo las mds recientes, en 1997° se aprobd un modelo, apto para su uso en
los paises de la Comunidad Econdmica Europea (CEE), realizado en una cartulina
de color rosa, de unas dimensiones concretas (102 mm de alto por 222 mm de
ancho), que generalmente se conservaba plegado en forma de triptico. El conteni-
do de su anverso y reverso estaba dividido en tres partes, formando asi seis pagi-
nas. En ellas se distribuia la informacion precisa del “permiso de conduccion”
(datos de identificacion del titular, categorias de vehiculos para los cuales era va-
lido el permiso, el periodo que abarcaba esa validez, etc.). En el ano 2004 se

para poder pasar alguna cosa vedada por los puertos”. En poco mas de un siglo su finalidad se
habia ampliado notablemente, de las mercancias a las personas, de los puertos a las fronteras.

% En Espafia en las tlltimas décadas han tenido unas dimensiones de 123 x 85 mm (altura por
base) y estdn formados por 32 péginas.

% Este modelo esta recogido en el Real Decreto 772/1997, de 30 de mayo, por el que se
aprueba el Reglamento General de Conductores. Véase el BOE, num. 135, de 6 de junio de 1997,
pp- 17374-17375.
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adoptd en Espafia un modelo alternativo de permiso de conduccion®’, aprobado
por la CEE, expedido sobre una tarjeta plastica con la informacion distribuida en
su anverso y reverso y con unas dimensiones reducidas de tan solo 55 x 85 mm
(altura por base). Este modelo sustituiria definitivamente al establecido en 1997
con la aprobacion de un nuevo Reglamento General de Conductores en el afo
2009%. Es decir, en apenas unos aflos su formato y soporte han sufrido importan-
tes cambios sin que haya implicado alteraciones en la denominacién del tipo do-
cumental. Por cierto que en ella no existe el mismo consenso que para los pasa-
portes. El permiso de conduccion es denominado en Italia “Patente di guida”, en
Francia “Permis de conduire”, en Gran Bretafia “Driving licence”, en Portugal
“Carta de condugao”, etcétera. En paises de habla hispana se conocen como “Li-
cencia de/para conducir”, “Licencia de manejo” e incluso tienen denominaciones
mas singulares como ocurre con el “Brevete” que autoriza a conducir automéviles
particulares en Peru.
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Modelo de permiso de conduccion establecido en Esparia en 1997.

97 Reproducido en el Real Decreto 1598/2004, de 2 de julio, por el que se modifica el Regla-
mento General de Conductores, aprobado por el Real Decreto 772/1997, de 30 de mayo., en el
BOE, niim. 173, de 19 de julio de 2004, pp. 26195-26196.

% El modelo de carnet de conducir vigente en Espafia estd incluido en el Real Decreto
818/2009, de 8 de mayo, por el que se aprueba el Reglamento General de Conductores. Véase el
BOE, nim. 138, de 8 de junio de 2009, paginas 48112-48113.
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LA DENOMINACION DE TIPOS, SERIES Y UNIDADES DOCUMENTALES EN ESPANA...

SOE BOLETIN OFICIAL DEL ESTADO

Nam. 138 Lunes 8 de junio de 2009 Sec.|. Pag. 48113

Pagina 1

PERMISO DE CONDUCCION REINO DE ESPANA

Pagina 2

Modelo de permiso de conduccion establecido en 2009.

Ya hemos dejado claro nuestro parecer de que por “tipo documental” pode-
mos entender un modelo de unidad documental que se distingue por unas caracte-
risticas fisicas e intelectuales comunes®. Pero las primeras no son determinantes
ya que pueden sufrir grandes variaciones, aunque ayudan notablemente a identifi-
car ese modelo en los periodos en los que estan vigentes. Lo fundamental de un
tipo documental es su finalidad, su objeto, y esa finalidad, que no varia, se articula
y se fundamenta en sus caracteristicas intelectuales que quedan recogidas en su
contenido informativo y que generalmente responden a las preguntas para qué, por
quién, para quién, cdbmo, donde y cuando.

[Continuara en el nimero siguiente].

% Para nuestros compafieros de la CNEDA el modelo se distingue por unas “caracteristicas
fisicas o intelectuales”. Pero creemos que las caracteristicas fisicas por si solas no distinguen un
tipo documental.
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